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2. INTRODUCCION

LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO
SON DISPOSICIONES DE ORDEN PUBLICO QUE TIENEN POR OBJETO REGULAR LAS ACCIONES RELATIVAS
A LA PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, GASTO Y CONTROL EN
MATERIA DE CONTRATACIONES DE OBRA PUBLICA, ASI COMO DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS, QUE REALICE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, COMO ES EL CASO DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V. EN ESTRICTO
APEGO A LOS PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA, ECONOMIA, TRANSPARENCIA, IMPARCIALIDAD Y
HONRADEZ QUE ENMARCA EL ART. 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, DE TAL FORMA QUE SE ASEGURE A ESTA ENTIDAD LAS MEJORES CONDICIONES DE
CONTRATACION EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMAS
CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES Y DE ESTA FORMA CONTRIBUIR CON EL CUMPLIMIENTO DE LA METAS Y
PROGRAMAS INSTITUCIONALES, EN APEGO A LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES.

EN ESTE SENTIDO EL PRESENTE DOCUMENTO SE EMITE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
PREVISTO EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EN SU
ARTICULO 1, PENULTIMO PARRAFO, ASI COMO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 9 DE SU
REGLAMENTO, A PROPUESTA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DE LA COMPARNIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C.V.
CONFORME A SUS FUNCIONES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 25 FRACCION Il DE LA LEY DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y CONSIDERANDO LOS ASPECTOS
CONTENIDOS EN EL ACUERDO PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 9 DE
SEPTIEMBRE DE 2010, POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, TENIENDO COMO PROPOSITO ESTABLECER LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS
QUE PERMITAN A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO
CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C.V. , REALIZAR PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, LAS CUALES SERAN DE
OBSERVANCIA OBLIGATORIA Y REGIRAN PARA TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN
A LA ENTIDAD, ASi COMO A AQUELLAS PERSONAS QUE INTERVENGAN DIRECTA O INDIRECTAMENTE EN
LAS OPERACIONES QUE REGULAN SIN PERJUICIO DE LO ESTABLECIDO EN OTRAS DISPOSICIONES
JURIDICAS APLICABLES, INCLUYENDO LOS TRATADOS INTERNACIONALES.



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS DE LA

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

3. GLOSARIO DE TERMINOS

LAS DEFINICIONES CONTENIDAS EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS Y SU REGLAMENTO, SE APLICARAN SEGUN CORRESPONDA A LAS PRESENTES POLITICAS, BASES
Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE QUE SE TRATE.

AREA ADMINISTRADORA DEL
CONTRATO

GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES

ACTA ENTREGA-RECEPCION

DOCUMENTO SIGNADO POR LA RESIDENCIA DE OBRA EXPRESANDO
LA SATISFACCION DE LAS OBRAS PUBLICAS POR PARTE DEL
CONTRATISTA Y LA INEXISTENCIA DE INCONVENIENTES PARA
PROCEDER AL PAGO CORRESPONDIENTE, MISMO QUE DEBE INCLUIR
NOMBRE DEL CONTRATISTA, DESCRIPCION DE LAS OBRAS PUBLICAS,
PRECIOS TOTALES Y NUMEROS DE FACTURAS, ENTRE OTROS.

AREA CONTRATANTE

LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION POR CONDUCTO DE LAS
GERENCIAS DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
QUIENES SON LAS RESPONSABLES DE EFECTUAR LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y/O AREA
JURIDICA

AREA RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO LA FUNCION DE APOYO Y
ASESORIA LEGAL SOBRE LA NORMATIVIDAD QUE REGULA AL SECTOR
PUBLICO, ASi COMO LA ELABORACION Y/O SANCION DE CONVENIOS,
CONTRATOS, CARTAS COMPROMISO Y/O POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y DOCUMENTOS QUE IMPLIQUEN
OBLIGACIONES Y DERECHOS PARA LA COMPARNIA OPERADORA DEL
CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE THUANA, S.A. DE C.V.

AUTORIZACION PLURIANUAL

APROBACION QUE OTORGA LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO
PARA REALIZAR PROCEDIMIENTOS Y/O CELEBRAR CONTRATOS DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
QUE REBASEN UN EJERCICIO FISCAL.

CENTRO

EL CENTRO CULTURAL TIJUANA O COMPANIA OPERADORA DEL
CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

COMITE DE OBRAS

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DEL CENTRO.

COMPRANET

SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES

CONTRATISTA

PERSONA FISICA O MORAL QUE CELEBRE UN CONTRATO DE OBRA
PUBLICA Y/O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS CON EL
CENTRO.
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CONTRATO U ORDEN DE
TRABAJO

ACUERDO DE VOLUNTADES PARA CREAR O TRANSFERIR DERECHOS Y
OBLIGACIONES MEDIANTE LOS FORMATOS APLICABLES A LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE
TIUUANA, S.A. DE C.V.

CONVENIO

ES EL ACUERDO DE VOLUNTADES PARA MODIFICAR OBLIGACIONES Y
COMPROMISOS PREVIAMENTE CONTRATADOS MEDIANTE LOS
FORMATOS APLICABLES EN LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO
CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

CONVOCATORIA DE LICITACION
O INVITACION

DOCUMENTO EMITIDO POR EL CENTRO, QUE CONTIENE LOS
REQUISITOS LEGALES, ADMINISTRATIVOS, TECNICOS Y ECONOMICOS
PARA LA PARTICIPACION DE LICITANTES EN PROCEDIMIENTOS DE
LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS, EL CUAL INCLUYE LOS REQUISITOS QUE ESTABLECE LA
LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS Y SU REGLAMENTO.

DIRECTOR DIRECTOR GENERAL DE LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO
CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

LOPSRM LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

MANUAL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

oIC ORGANO INTERNO DE COTROL DEL CENTRO

PAOPS PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

PEF DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION

POBALINES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOQOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO

RLOPSRM O REGLAMENTO

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

SU-1 - SOLICITUD DE PAGO

DOCUMENTO A TRAVES DEL CUAL SE PROCEDE A LOS PAGOS DE LOS
CONTRATISTAS POR LA REALIZACION DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PARA ANTICIPOS,
ESTIMACIONES Y FINIQUITOS.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

LA AUTORIZACION PRESUPUESTARIA GLOBAL O ESPECIFICA POR
PARTE DE LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS.
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4.- MARCO LEGAL
l.  CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
LEYES
ll. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Ill. LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES Y SU REGLAMENTO
IV. LEY DE PLANEACION
V. LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
VI. LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA'Y SU REGLAMENTO
VIl. LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO

VIIl. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y SU
REGLAMENTO

IX. LEY DE INGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE
X. LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO Y SU REGLAMENTO

XI. LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVO

XIl. LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS

XHI. LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS URBANOS

XIV. LEY FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y NORMALIZACION

XV. LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE
XVI. LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL

XVII. LEY DEL SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

XVIII. LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

XIX. LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

XX. LEY FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA
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XXI. LEY FEDERAL DE DERECHOS
XXII. LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS
REGLAMENTOS

XXIl. REGLAMENTOS LOCALES EN MATERIA DE CONSTRUCCIONES O SIMILARES, DE ACUERDO AL SITIO
DONDE SE REALIZAN LOS TRABAJOS

XXIV. REGLAMENTO DE LA LEY DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE

XXV. REGLAMENTO DE LA LEY DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE EN
MATERIA DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

XXVI. REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

XXVII. REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS
E HISTORICOS

XXVII. REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, PARA EL
COBRO DE FIANZAS OTORGADAS A FAVOR DE LA FEDERACION A TRAVES DEL CECUT, DISTINTAS DE LAS
QUE GARANTIZAN OBLIGACIONES FISCALES FEDERALES A CARGO DE TERCEROS

LINEAMIENTOS

XXIX. LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO EN LA CARTERA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION,
PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 18 DE MARZO DE 2008

XXX. LINEAMIENTOS PARA EL SEGUIMIENTO DE LA RENTABILIDAD DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 18 DE MARZO DE 2008

XXXI. LINEAMIENTOS PARA LA DETERMINACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION QUE
DEBERA CONTENER EL MECANISMO DE PLANEACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION,
PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 18 DE MARZO DE 2008

XXXII. LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS ANALISIS COSTO Y BENEFICIO DE
LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS, PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 18 DE
MARZO DE 2008

XXXIIl. LINEAMIENTOS RELATIVOS A LOS DICTAMENES DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
A CARGO DE LA DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADOS
EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 18 DE MARZO DE 2008

10
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XXXIV. LINEAMIENTOS PARA EL SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
INVERSION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, EMITIDOS MEDIANTE OFICIO CIRCULAR NO. 307
— A — 0586 Y 400.1.410.05.035 DE FECHA DE JULIO DE 2005, MODIFICADOS MEDIANTE EL OFICIO
CIRCULAR NO. 307 - A—-0808 Y 400.1.410.06.045 DE FECHA 17 DE JULIO DE 2006

cODIGOS

XXXV. CODIGO CIVIL FEDERAL

XXXVI. CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES
XXXVII. CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y SU REGLAMENTO

XXXVIIl. DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE

XXXIX. ESTATUTO ORGANICO DE LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE
TUUUANA, S.A. DE C.V.

XL.  MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

XLlI. DECRETO QUE ESTABLECE LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 04 DE
DICIEMBRE DE 2006

ACUERDOS

XLIl. ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

XLIIl. ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

XLIV. ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES PARA EL USO DE MEDIOS REMOTOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA, EN EL ENVIO DE PROPUESTAS DENTRO DE LAS LICITACIONES PUBLICAS
QUE CELEBREN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ASI COMO
EN LA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES POR LA MISMA VIiA, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION EL 9 DE AGOSTO DEL 2000
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

XLV. ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS REGLAS PARA LA APLICACION DEL REQUISITO DE
CONTENIDO NACIONAL EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS QUE
CELEBREN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 15 DE JULIO DE 2003

XLVI. ACUERDO INTERINSTITUCIONAL POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
HOMOLOGACION, IMPLANTACION Y USO DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL
24 DE AGOSTO DE 2006

XLVI. ACUERDO POR EL QUE SE CREA CON CARACTER PERMANENTE LA COMISION
INTERSECRETARIAL DE COMPRAS Y OBRAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL A LA
MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
EL 15 DE ENERO DE 2009

XLVIIl. DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS APLICABLES EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EMITIDAS POR AUTORIDADES EN EL AMBITO DE SUS
RESPECTIVAS COMPETENCIAS.

5. AMBITO DE APLICACION

LAS PRESENTES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEBERAN SER DE APLICACION OBLIGATORIA PARA LA SUBDIRECCION
DE ADMINISTRACION, GERENCIAS DE SERVICIOS GENERALES, RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS
FINANCIEROS EN LA COMPARNIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE
C.v.

LOS GERENTES DE SERVICIOS GENERALES, DE RECURSOS MATERIALES Y DE RECURSOS FINANCIEROS, ASI
COMO LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, PODRAN SOLICITAR MODIFICACIONES A LAS POLITICAS
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS, MEDIANTE PROPUESTA DIRIGIDA AL PRESIDENTE DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, UNA VEZ ATENDIDAS POR EL COMITE SERAN SOMETIDAS
DE INMEDIATO A CONSIDERACION DEL TITULAR DEL CENTRO Y EN CONSECUENCIA AL ORGANO DE
GOBIERNO.

PARA LOS EFECTOS DE ESTE DOCUMENTO, QUEDARAN COMPRENDIDOS LOS CONCEPTOS INDICADOS
EN LAS FRACCIONES | A IX DEL ARTICULO 3 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

6. POLITICAS GENERALES
6.1 POLITICA DE PROGRAMACION

VISUALIZAR A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO EL CICLO COMPLETO DE PLANEACION,
PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, GASTO, EJECUCION Y CONTROL.

LA ELABORACION DE LA PLANEACION DE LOS PROYECTOS EJECUTIVOS Y REALIZACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS, CONSIDERAR QUE LOS MISMOS SE APEGUEN CON LOS
PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y OBJETIVOS ESPECIFICOS QUE PARA TAL EFECTO EMITA LA COMPANIA
OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V. Y AL PRESUPUESTO
ASIGNADO DEL EJERCICIO FISCAL QUE CORRESPONDA.

INTEGRAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS (PAOPS) LAS NECESIDADES QUE SE PRETENDAN ATENDER, A EFECTO QUE LAS MISMAS SE
REALICEN CON OPORTUNIDAD, CALIDAD, EFICIENCIAY A LAS MAS CONVENIENTES PARA EL CECUT.

CUMPLIR EN TODO MOMENTO CON LOS LINEAMIENTOS, ACUERDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EMITIDOS POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO (SHCP), LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA (SFP),
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA (SEP) Y EL CECUT

DURANTE LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION, CONSIDERAR QUE CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES Y FASES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS DEBERAN SER PRESUPUESTADAS,
CON OBJETO DE CONTAR CON LOS RECURSOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES, CONTEMPLANDO
COMO MINIMO, LOS COSTOS RELATIVOS A TODOS LOS ESTUDIOS PREVIOS, PERMISOS, MATERIALES,
MANO DE OBRA, EQUIPOS DE INSTALACION PERMANENTE, CERTIFICACIONES, SEGUROS Y GARANTIAS,
ENTRE OTROS.

DURANTE LA PLANEACION, PROGRAMACION, EJECUCION, GASTO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS
TRABAJOS, SE DEBERA CUMPLIR CON LOS LINEAMIENTOS DE SIMPLIFICACION Y TRANSPARENCIA
ADMINISTRATIVA EMITIDOS POR EL EJECUTIVO FEDERAL.

6.2 POLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO

PARA LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS A
TRAVES DE LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION
DIRECTA, LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE RECURSOS
MATERIALES EFECTUARAN LA INVESTIGACION DE MERCADO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA
SOLICITUD, SUS REQUISITOS Y ANEXOS TECNICOS, CON LA FINALIDAD DE PROPORCIONAR UN PUNTO DE
REFERENCIA PARA QUE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES Y LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION DETERMINEN EL TIPO Y CARACTER DEL PROCEDIMIENTO.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

6.3 POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES CONTARA CON MODELOS DE CONVOCATORIAS PARA
LICITACIONES Y DE INVITACIONES, CONFORME A LOS CUALES SE ELABORARAN LOS PROYECTOS
CORRESPONDIENTES.

LOS PROYECTOS DE CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS, INVARIABLEMENTE DEBERAN SER SOMETIDAS A CONSIDERACION DEL COMITE.

QUE DURANTE LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIAS PARA LOS DIVERSOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, ESTAS SE AJUSTEN AL PRESUPUESTO ASIGNADO Y A LA NORMATIVIDAD VIGENTE QUE
PARA TAL EFECTO EMITAN LOS ORGANISMOS FISCALIZADORES, ASI COMO A LO ESTIPULADO EN LA LEY
Y SU REGLAMENTO. FOMENTAR LA PARTICIPACION DE EMPRESAS MEXICANAS Y MIPYMES, EN
CONDICIONES TECNICO-ECONOMICAS COMPETITIVAS.

CUMPLIR CON LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INSTITUCIONALES QUE FORMAN PARTE DEL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y EMITIR LOS INSTRUCTIVOS DE TRABAJO QUE RESULTEN
NECESARIOS, A FIN DE ESPECIFICAR LA APLICACION DE DICHOS PROCEDIMIENTOS CONFORME A LAS
ESTRUCTURAS, ORGANIZACION Y FUNCIONES DE CADA AREA.

DIFUNDIR Y FOMENTAR LA LEGALIDAD Y LA RENDICION DE CUENTAS, INCLUYENDO LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO O CONTRATO.

6.4 POLITICA DE CONTRATACION

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES EMITIRA EL FALLO CORRESPONDIENTE CON EL CUAL SE DARA
INICIO AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION APLICABLE

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES ENVIARA EL OFICIO DE SOLICITUD PARA LA ELABORACION DE
CONTRATO QUE RESULTE DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA O INVITACION A POR LO
MENOS TRES PERSONAS DE QUE SE TRATE, PARA LO CUAL ANEXARA COPIA DE LAS ACTAS DE LOS
EVENTOS DEL MISMO, ASI COMO LA DOCUMENTACION LEGAL DEL CONTRATISTA ADJUDICADO
DIRIGIDO AL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y/O AREA JURIDICA EN SU CASO, PARA QUE ESTAS SE
ENCUENTREN EN POSIBILIDAD DE ELABORAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES EN EL CASO DE ADJUDICACION DIRECTA, ENVIARA EL OFICIO DE
SOLICITUD DE LA MISMA, ACOMPANANDO LOS DOCUMENTOS QUE FUNDEN Y MOTIVEN LA
PROCEDENCIA DE DICHA CONTRATACION, DIRIGIDO AL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y/O AREA
JURIDICA, EN SU CASO, PARA QUE ESTAS SE ENCUENTREN EN POSIBILIDAD DE ELABORAR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES INTEGRARA EN LOS ANEXOS DE LA CONVOCATORIA UN
MODELO DE CONTRATO, EL CUAL SERVIRA DE BASE PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO DEFINITIVO
CORRESPONDIENTE POR PARTE DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y/O AREA JURIDICA

PARA EL CASO DE MODIFICACION, SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA, RESCISION O FINIQUITO
DE LOS CONTRATOS, EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DEBERA
PROPORCIONAR OPORTUNAMENTE A LAS INSTANCIAS COMPETENTES, LA INFORMACION NECESARIA
PARA LLEVAR A CABO CUALQUIERA DE LOS SUPUESTOS ANTES MENCIONADOS

6.5 POLITICA DE ANTICIPO

EL ANTICIPO SE OTORGARA AL CONTRATISTA EN EL PLAZO Y MONEDA PACTADOS EN EL CONTRATO,
UNA VEZ QUE SE ENCUENTRE EN LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS CON LA FACTURA, EL
CONTRATO ORIGINAL, LA SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL DE PAGO Y LA GARANTIA
CORRESPONDIENTE

6.6 POLITICA DE PAGO

LOS PAGOS DERIVADOS DE LAS CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS SE EFECTUARAN CON SUJECION A LO PREVISTO EN LAS DISPOSICIONES DEL
PROGRAMA CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C. INSTITUCION DE BANCA DE
DESARROLLO O MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS A LA CUENTA BANCARIA DEL
BENEFICIARIO, A TRAVES DE LA TESORERIA DE EL CECUT, SEGUN SEA EL CASO, Y SE REALIZARAN POR
REGLA GENERAL A LOS 15 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION DE LA FACTURA EN
LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS DEBIDAMENTE REQUISITADA.

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES EN LAS CONVOCATORIAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DEBERA INCLUIR LA INVITACION A LOS LICITANTES PARA OBTENER SU
CONSENTIMIENTO O NO DE INCORPORARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL
FINANCIERA, S.N.C.

6.7 POLITICA DE TRANSPARENCIA

DIFUNDIR Y FOMENTAR LA LEGALIDAD Y LA RENDICION DE CUENTAS, INCLUYENDO LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES DE CADA CONTRATO.

ATENDER LAS SOLICITUDES DE INFORMACION EN TIEMPO Y FORMA QUE SE REQUIERAN, DE
CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL (LFTAIPG)
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

7. BASESY LINEAMIENTOS

7.1 AREAS DE LA COMPARNIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.
Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS
DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

7.1.1 AREA RESPONSABLE DE ANALIZAR LOS ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS PRESENTADOS POR LOS
PARTICULARES, ENTIDADES FEDERATIVAS O MUNICIPIOS A EFECTO DE DETERMINAR SI SON VIABLES Y
CONSIDERARLOS DENTRO DE SUS PROGRAMAS DE OBRAS.

EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES Y DE LA SUDIRECCION DE ADMINISTRACION SERAN
RESPONSABLES DE REALIZAR EL ANALISIS Y LA PROCEDENCIA DE LOS ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS
NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA ENTIDAD.

7.1.2 AREA RESPONSABLE DE ELABORAR Y, EN SU CASO, ACTUALIZAR EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION A TRAVES DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES, SERA EL
AREA ENCARGADA DE ELABORAR Y ACTUALIZAR EL PAOPS DE CADA EJERCICIO FISCAL, CON BASE EN LA
INFORMACION QUE LE PROPORCIONEN LAS DIFERENTES AREAS DE EL CENTRO CONSIDERANDO LOS
PROGRAMAS SUSTANTIVOS, DE APOYO ADMINISTRATIVO Y DE INVERSIONES, DEBIENDO CONTEMPLAR
LAS INVERSIONES FISICAS NECESARIAS QUE PERMITAN OTORGAR LAS HERRAMIENTAS PARA EL LOGRO
DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES EN EL RUBRO DE INFRAESTRUCTURA.

CORRESPONDERA AL COMITE DE OBRAS CON EL VISTO BUENO DEL DIRECTOR DEL CENTRO, LA
APROBACION DEL PAOPS, EL CUAL DEBERA CONTENER COMO MINIMO LA DESCRIPCION Y PERIODO
ESTIMADO DE EJECUCION DE LAS OBRAS Y SERVICIOS, ASIMISMO DEBERAN INTEGRAR UN RUBRO QUE
INCLUYA LOS PROYECTOS DE LAS OBRAS QUE SE TENGA PROGRAMADO EJECUTAR EN EL EJERCICIO
FISCAL CORRESPONDIENTE Y OTRO RUBRO PARA LAS OBRAS QUE, EN SU CASO, SE TENGA
CONSIDERADO EJECUTAR EN EJERCICIOS SUBSECUENTES.

LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES, DIFUNDIRA Y PONDRA A DISPOSICION DEL PUBLICO EN
GENERAL A TRAVES DE COMPRANET Y EN LA PAGINA DE INTERNET DE EL CECUT A MAS TARDAR EL 31
DE ENERO DE CADA ANO SU PAOPS CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL DE QUE SE TRATE, CON
EXCEPCION DE AQUELLA INFORMACION QUE DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SEA DE NATURALEZA RESERVADA EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA. LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES SERA LA
ENCARGADA DE INFORMAR MENSUALMENTE A LA SFP DE LAS MODIFICACIONES REALIZADAS AL PAOPS
DE EL CECUT COMO DE SU ACTUALIZACION EN COMPRANET.

7.1.3 NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA FIRMAR LAS SOLICITUDES
DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y FORMA EN
QUE ESTOS DEBERAN DOCUMENTAR TAL SOLICITUD

LOS SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA SUSCRIBIR LA SOLICITUD DE OBRAS PUBLICAS Y/O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS SERAN LOS SIGUIENTES:

16



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE | POR IMPORTES SUPERIORES AL MONTO MAXIMO AL
ADMINISTRACION QUE SE REFIERE EL PEF PARA INVITACION A CUANDO

MENOS TRES PERSONAS

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE | HASTA POR EL MONTO MAXIMO AL QUE SE REFIERE EL
ADMINISTRACION Y GERENCIA DE | PEF PARA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
SERVICIOS GENERALES PERSONAS

TITULARES DE LA GERENCIAS DE | HASTA POR EL MONTO MAXIMO AL QUE SE REFIERE EL
SERVICIOS ~ GENERALES Y  DE | PEF PARA ADJUDICACION DIRECTA
RECURSOS MATERIALES

EL TRAMITE DE LA CONTRATACION INICIARA MEDIANTE LAS SOLICITUDES DE CONTRATACION DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y DEBERAN SER PRESENTADAS A LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION CONFORME AL FORMATO QUE SE SENALE EN EL MANUAL,
ACOMPANANDOSE INVARIABLEMENTE CON LOS DOCUMENTOS Y ANEXOS TECNICOS NECESARIOS, LAS
CUALES CONTENDRAN COMO MINIMO Y EN LO APLICABLE, LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

AUTORIZACION DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA ELLO

DOCUMENTO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA EMITIDA POR EL SISTEMA INTEGRAL DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS

EN EL CASO DE OBRAS PUBLICAS, SI LA CONTRATACION REQUIERE INTRUMENTARSE A TRAVES
DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE DEBERA
ENTREGAR, EL CATALOGO DE CONCEPTOS QUE COMPONEN LA OBRA, ESPECIFICACIONES
GENERALES Y PARTICULARES DE CONSTRUCCION, ANEXOS TECNICOS QUE CONTENGAN LAS
CARACTERISTICAS DE LA OBRA QUE SE REQUIERE CONTRATAR Y, EN SU CASO, PLANOS,
PROYECTOS Y DEMAS DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE INCORPORARSE EN LA CONVOCATORIA
A LA LICITACION O INVITACION

EN EL CASO DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA, SI LA CONTRATACION REQUIERE
INSTRUMENTARSE A TRAVES DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PESONAS, SE DEBERA ENTREGAR, EL CATALOGO DE CONCEPTOS, ANEXOS TECNICOS QUE
CONTENGAN LAS CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA QUE SE
REQUIERE CONTRATAR

DOCUMENTO QUE INDIQUE LAS NORMAS NACIONALES O INTERNACIONALES QUE EN SU CASO
LE SEAN APLICABLES, ASi COMO LAS LEYES, REGLAMENTOS, AUTORIZACIONES Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES

FECHAS Y LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO LA OBRA Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DE QUE SE TRATE

PLAZOS ESTABLECIDOS PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO
DE REQUERIRSE QUE SE REALICE EN TIEMPOS RECORTADOS

VIGENCIA DE LOS TRABAJOS A REALIZARSE

FORMAS DE PAGO

INVESTIGACION DE MERCADO O LAS TRES COTIZACIONES EN EL CASO DE ADJUDICACIONES
DIRECTAS

SI LA ADJUDICACION REBASA UN EJERCICIO PRESUPUESTAL, DEBERA ACOMPARNARSE LA
AUTORIZACION PLURIANUAL DE LA DIRECCION GENERAL DE EL CECUT
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EN EL CASO DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS, LOS ENTREGABLES

PARA CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES SE DEBERA ADJUNTAR LOS

DOCUMENTOS SOLICITADOS EN EL ART. 74 FRACCION VII DEL REGLAMENTO

< SENALAR LOS CARGOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE FUNGIRAN COMO RESIDENTE DE
OBRA DE LAS OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EL CUAL DEBERA RECAER
EN EL GERENTE DE SERVICIOS GENERALES

< OFICIO DETERMINANDO AL SERVIDOR PUBLICO QUE FUNGIRA COMO RESIDENTE DE LA OBRA
POR PARTE DE EL CECUT

<» CUANDO CORRESPONDA, EL SENALAMIENTO DE QUE SE REQUERIRA CONTAR CON EL
DICTAMEN DE PROCEDENCIA DEL COMITE

<» EN CASO DE INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA,

BAJO SU ESTRICTA RESPONSABILIDAD, UNICAMENTE LA CONTRATACION DE CONTRATISTAS

ESPECIFICOS, SE DEBERA ACOMPANAR LA RESPECTIVA JUSTIFICACION, QUE DEBERA ESTAR

FUNDADA, MOTIVADA Y FIRMADA POR EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES

EL MODELO DE CONTRATO CORRESPONDIENTE

» DEMAS ASPECTOS, PREVISIONES Y AUTORIZACIONES QUE DEBAN TOMARSE EN

CONSIDERACION DE ACUERDO A LA NATURALEZA Y CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y/O
SERVICIO RELACIONADO CON LA MISMA

SIN EXCEPCION, SOLAMENTE SE EFECTUARAN LAS OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS

MISMAS QUE INTEGREN DEBIDAMENTE LOS DOCUMENTOS ANTES SENALADOS; EN CONSECUENCIA,

LA OMISION DE ALGUNO DE DICHOS REQUISITOS IMPEDIRA DARLE CURSO A CUALQUIER SOLICITUD
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CUANDO LA CONTRATACION SE REALICE ACORDE CON LO ESTABLECIDO EN EL ANTEPENULTIMO
PARRAFO DEL ART. 1RO DE LA LEY, LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA ADJUNTAR LA
DOCUMENTACION QUE SENALA EL PARRAFO SEGUNDO DEL ART. 4 DEL REGLAMENTO.
VERIFICANDO QUE LA INFORMACION PRESENTADA EN LA SOLICITUD DE CONTRATACION DE OBRA
PUBLICA Y/O SERVICIO RELACIONADO CON LA MISMA, SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE INTEGRADA Y
CUENTE CON LA DOCUMENTACION SOPORTE DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD
APLICABLE EN LA MATERIA, PARA SU TRAMITE. EL CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION QUE SE
PRESENTE SERA RESPONSABILIDAD DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SE
DEBERAN OBSERVAR LOS SIGUIENTES PLAZOS:

LOS PLAZOS MAXIMOS ESTIMADOS PARA LA ATENCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIIDAD Y TIPO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION A INSTRUMENTARSE SERAN LOS SIGUIENTES

) DIAS
TIPO DE PROCEDIMIENTO CARACTER NATURALES
LICITACION PUBLICA NACIONAL 15
LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA 20
INV. A CUANDO MENOS 3 PERSONAS | NACIONAL O INTERNACIONAL 15
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ADJUDICACION DIRECTA CON INDEPENDENCIA DE SU CARACTER 10

7.1.4  NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA LLEVAR A CABO

LOS DIVERSOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O QUE SE RELACIONEN
CON ESTE; EMITIR Y FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENTES Y ENCARGARSE DE SU
NOTIFICACION; SOLICITAR LA CANCELACION DE LOS CONCEPTOS Y/O PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION; SUSCRIBIR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN Y PARA
LLEVAR A CABO LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA DE LAS
PROPOSICIONES, ASI COMO LAS AREAS RESPONSABLES A LAS QUE SE ENCUENTREN
ADSCRITOS DICHOS SERVIDORES PUBLICOS

LOS NIVELES JERARQUICOS SERAN:

>

>

>

PARA SOMETER CASOS AL COMITE.- EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES, EL
DE RECURSOS MATERIALES Y/O EL DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

PARA EL OTORGAMIENTO DE UN PORCENTAJE SUPERIOR AL 30 % DEL ANTICIPO ESTABLECIDO
EN LA LEY.- SERA NECESARIA LA AUTORIZACION ESCRITA DEL DIRECTOR GENERAL O DEL
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS EN SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS
PUBLICAS.- ESTOS ESTARAN DETERMINADOS POR LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION,
ATENDIENDO A LAS CARACTERISTICAS, COMPLEJIDAD Y MAGNITUD DEL SERVICIO, DEBIENDO
AJUSTARSE A LO DISPUESTO POR EL ART. 50 DE LA LEY

PARA FIRMAR CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA Y OFICIOS DE INVITACION A POR LO
MENOS TRES PERSONAS.- DEBERAN SER SUSCRITOS POR EL SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION,
PARA PRESIDIR E INTERVENIR PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA Y FIRMAR LOS
DOCUMENTOS.- EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION O QUIEN ESTE DESIGNE
SERA EL QUE PRESIDIRA, CONDUCIRA Y SUSCRIBIRA LOS DOCUMENTOS INHERENTES A LOS
ACTOS DE JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
Y EMITIRA EL FALLO CORRESPONDIENTE.

PARA SOLICITAR UNA REDUCCION DE PLAZO ENTRE LA FECHA DE PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA Y EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.- EL TITULAR DE
LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA SOLICITAR LA APROBACION DEL TITULAR DE LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE ESCRITO DEBIDAMENTE FUNDADO Y
MOTIVADO

PARA PRESIDIR LOS ACTOS Y FIRMAR LOS DOCUMENTOS INHERENTES A LAS INVITACIONES A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.- EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION O
QUIEN ESTE DESIGNE.

PARA SOLICITAR CANCELACION DE CONCEPTOS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.- EL
TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES.

LOS CONTRATOS SERAN FORMALIZADOS POR EL DIRECTOR GENERAL, O EN SU CASO, POR EL
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
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A) EVALUACION DE PROPOSICIONES

PARA REALIZAR LAS EVALUACIONES TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA DE LAS PROPOSICIONES.- EL
TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES SE ENCARGARA DE LLEVAR A CABO LA EVALUACION
TECNICA DE LAS PROPUESTAS OBTENIDAS, DICHA EVALUACION DEBERA CONTAR CON SU FIRMA, ASi
MISMO LA EVALUACION LEGAL Y ECONOMICA DE LAS PROPOSICIONES SERA REALIZADA POR EL TITULAR
DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES Y LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES

POR LO QUE CORRESPONDE A LA EVALUACION TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA SE DEBERA VERIFICAR
QUE LOS LICITANTES CUMPLAN CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA'Y
DEBERA EMITIR LA EVALUACION CORRESPONDIENTE, MISMA QUE SERVIRA PARA LA EMISION DEL
DICTAMEN Y FALLO RESPECTIVO

B) NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE PODRAN SUSCRIBIR LOS CONTRATOS
LOS SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA SUSCRIBIR LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, SERA INVARIABLEMENTE EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION, EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES Y EL GERENTE DE RECURSOS
FINANCIEROS

7.1.5 AREA RESPONSABLE Y CRITERIOS PARA DETERMINAR LOS CASOS EN QUE LA CONTRATACION
DEBERA SER PLURIANUAL O PREVIA AL INICIO DEL EJERCICIO FISCAL SIGUIENTE DE AQUEL EN QUE
DICHA CONTRATACION SE FORMALICE

EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES SERA EL ENCARGADO DE PRESENTAR A LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS, LAS SOLICITUDES DE
CONTRATACION PLURIANUALES DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL ART. 50 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y 148 DEL REGLAMENTO DE DICHA LEY.- HECHO LO ANTEROR, SERA EL
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, QUIEN SOLICITARA AL DIRECTOR GENERAL, LA
AURORIZACION RESPECTIVA
LOS CRITERIOS QUE DEBERAN CONSIDERARSE PARA LA CONTRATACION PLURIANUAL, SERAN LOS
SIGUIENTES:
v POR LAS CARACTERISTICAS, MAGNITUD Y COMPLEJIDAD DE LOS TRABAJOS, EL PLAZO Y/O
MONTO PARA EJECUTARLOS REBASE UN EJERCICIO FISCAL
v EL COSTO REPRESENTE VENTAJAS ECONOMICAS O QUE LOS TERMINOS Y CONDICIONES SEAN
FAVORABLES RESPECTO DE DICHOS CONTRATOS PARA EL CECUT
v' SE CONTRIBUYA A LA SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y MEJORA DE LA GESTION PUBLICA

EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA JUSTIFICAR SU SOLICITUD ANTE LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, CUYO TITULAR SERA EL ENCARGADO DE DETERMINAR SU
PROCEDENCIA, PREVIA VERIFICACION DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL POR PARTE DE LA GERENCIA
DE RECURSOS FINANCIEROS

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA INFORMAR A LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION, CON SUFICIENTE ANTELACION, LOS CASOS EN QUE PARA CONTRATAR OBRAS
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PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS SE REQUIERA CELEBRAR LICITACIONES
PUBLICAS CUYA VIGENCIA INICIE A PARTIR DEL SIGUIENTE EJERCICIO Y LA VALIDEZ Y LA OBLIGACION
PARA EL CECUT ESTARA SUJETA A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL RESPECTIVA; EN CUYO CASO, LA
GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES SERA LA RESPONSABLE DE SOLICITAR EN TIEMPO Y FORMA A LA
GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS, SE GESTIONE LA AUTORIZACION DE LA SHCP, ATENDIENDO LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 35 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA Y 146 DEL REGLAMENTO DE DICHA LEY, ASI COMO EL ART. 24 PARRAFO TERCERO DE LA
LEY

LOS CRITERIOS QUE DEBERAN DE CONSIDERARSE PARA CONVOCAR, ADJUDICAR Y FORMALIZAR
CONTRATOS CUYA VIGENCIA INICIE EN EL SIGUIENTE EJERCICIO FISCAL, SERAN LOS SIGUIENTES:

* POR LAS CARACTERISTICAS, MAGNITUD Y COMPLEJIDAD DE LOS TRABAJOS, EL PLAZO Y/O
MONTO PARA EJECUTARLOS REBASE UN EJERCICIO FISCAL

* EL COSTO REPRESENTE VENTAJAS ECONOMICAS O QUE LOS TERMINOS Y CONDICIONES SEAN
MAS FAVORABLES RESPECTO DE DICHOS CONTRATOS PARA EL CECUT

=  SE CONTRIBUYA A LA SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y MEJORA DE LA GESTION PUBLICA

EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA JUSTIFICAR SU SOLICITUD ANTE LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, CUYO TITULAR SERA EL ENCARGADO DE DETERMINAR SU
PROCEDENCIA PREVIA VERIFICACION DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL POR PARTE DE LA GERENCIA DE
RECURSOS FINANCIEROS

7.1.6 EL NIVEL JERARQUICO DEL SERVIDOR PUBLICO PARA SUSCRIBIR EL ESCRITO A QUE SE
REFIERE EL PARRAFO SEGUNDO DEL ART. 41 DE LA LEY, ASI COMO LA FORMA EN QUE
DEBEN ACREDITARSE LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA A QUE
HACEN REFERENCIA LAS FRACCIONES 1I, IV, V, VI Y VII DEL ART. 42 DE LA MISMA LEY
CUANDO SE ACTUALICE ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ANTES MENCIONADOS, EL TITULAR
DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, SERA EL FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL ESCRITO A
QUE SE REFIERE EL SEGUNDO PARRAFO DEL ART. 41 DE LA PROPIA LEY, ACREDITANDO
DICHOS SUPUESTOS DE LA SIGUIENTE FORMA:

e PARA LA FRACCION Il, MEDIANTE LOS INFORMES O COMUNICADOS DE AUTORIDADES
COMPETENTES Y/O PUBLICACIONES OFICIALES.- EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES
INTEGRARA LOS INFORMES O COMUNICADOS A QUE SE REFIERE EL PARRAFO QUE ANTECEDE,
EN LOS QUE SE ACREDITE LA PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DE LA OBRA Y/O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

e PARA LA FRACION IV, MEDIANTE LOS INFORMES, COMUNICADOS O ACUERDOS QUE EMITAN
LAS AUTORIDADES U ORGANOS COLEGIADOS COMPETENTES.- EL TITULAR DEL AREA DE
SERVICIOS GENERALES INTEGRARA LOS INFORMES O COMUNICADOS MENCIONADOS, EN LOS
QUE SE ACREDITE LA PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DE LA OBRA Y/O SERVICOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

e PARA LA FRACCION V, MEDIANTE LOS INFORMES O COMUNICADOS DE AUTORIDADES
COMPETENTES Y/O PUBLICACIONES, EN DONDE SE ACREDITEN LOS SUPUESTOS.- EL TITULAR
DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES INTEGRARA LOS INFORMES O COMUNICADOS, EN LOS QUE
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SE ACREDITE LA PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DE LA OBRA Y/O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

e PARA LA FRACCION VI, MEDIANTE COPIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITA EN EL PROCESO DE
RESCISION ADMINISTRATIVA.- EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES INTEGRARA LA
RESOLUCION O DETERMINACION, ASIi COMO LA INFORMACION QUE DEMUESTRE
FEHACIENTEMENTE QUE EL DIFERENCIAL EN PRECIO NO ES MAYOR AL 10 %

e PARA LA FRACCION VI, MEDIANTE LA COPIA DEL FALLO QUE DECLARE DESIERTA UNA
LICITACION PUBLICA, ASi COMO COPIA DE LA CONVOCATORIA CON SUS MODIFICACIONES

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA ANEXAR AL EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE, COPIA DEL ACTA EN LA QUE CONSTE QUE LA LICITACION FUE DECLARADA
DESIERTA, AGREGANDO ADEMAS LA INFORMACION QUE DEMUESTRE QUE EN EL NUEVO
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SE MANTUVIERON LOS MISMOS REQUISITOS QUE SE
TOMARON EN CONSIDERACION PARA DESECHAR PROPOSICIONES POR AFECTAR LA SOLVENCIA DE
LAS MISMAS

7.1.7 CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE AUTORIZAR EL PROYECTO EJECUTIVO, Y
EN SU CASO, DE ELABORAR EL DICTAMEN TECNICO PARA JUSTIFICAR LAS OBRAS DE GRAN
COMPLEJIDAD

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA EMITIR EL DOCUMENTO MEDIANTE EL
CUAL SE JUSTIFIQUE LA AUTORIZACION DEL PROYECTO EJECUTIVO CORRESPONDIENTE, O EN SU CASO,
EL DICTAMEN QUE AVALE LA COMPLEJIDAD DE LA OBRA A CONTRATARSE

7.1.8 CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO DEL AREA RESPONSABLE DE ELABORAR Y DAR
SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE CONTRATISTAS Y A LOS PROGRAMAS QUE TENGAN POR
OBJETO PROMOVER LA PARTICIPACION DE LAS MIPYMES

CON BASE EN LAS REGLAS QUE EXPIDA LA SECRETARIA DE ECONOMIA, EL TITULAR DE LA GERENCIA DE
RECURSOS MATERIALES ELABORARA Y DARA SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE DESARROLLO DE
CONTRATISTAS Y A LOS PROGRAMAS QUE TENGAN COMO PROPOSITO PROMOVER LA PARTICIPACION
DE LAS EMPRESAS NACIONALES, EN ESPECIAL DE LAS EMPRESAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS

7.1.9 AREA RESPONSABLE DE INCORPORAR LA INFORMACION A COMPRANET PARA QUE SE
INTEGRE Y MANTENGA ACTUALIZADO REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES SERA LA ENCARGADA DE INCORPORAR LA INFORMACION A
COMPRANET PARA QUE SE INTEGRE Y MANTENGA ACTUALIZADO EL REGISTRO UNICO DE
CONTRATISTAS PREVISTO EN EL ART. 74 INCISO B) DE LA LEY

7.1.10 AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION, DE ELABORAR LOS MODELOS DE
CONVOCATORIA'Y CONTRATOS, ASI COMO LAS ENCARGADAS DE ADMINISTRAR LOS CONTRATOS, DE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS, DE LA APLICACION DE DEDUCCIONES, RETENCIONES, DESCUENTOS Y
PENAS CONVENCIONALES Y DE REALIZAR LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS.
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A) DE LAS CONTRATACIONES.

LAS CONTRATACIONES DEL CENTRO CULTURAL TIJUANA QUE SE LLEVEN A CABO A TRAVES DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA, DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O
ADJUDICACION DIRECTA, INVARIABLEMENTE SE REALIZARAN A TRAVES DE LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION.

B) DE LA ELABORACION DE LOS MODELOS DE CONVOCATORIA Y CONTRATOS.

LOS MODELOS DE CONVOCATORIA Y DE CONTRATOS SERAN ELABORADOS POR LA GERENCIA DE
SERVICIOS GENERALES CON EL VISTO BUENO DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

PARA LOS COMENTARIOS QUE FORMULEN LOS INTERESADOS A LOS PROYECTOS DE CONVOCATORIA, SE
RECIBIRAN EN LA DIRECCION ELECTRONICA QUE SENALE PARA TAL EFECTO LA GERENCIA DE SERVICIOS
GENERALES

EL AREA DE SERVICIOS GENERALES EN COORDINACION CON LA DE RECURSOS MATERIALES,
REQUISITARAN LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS QUE SE DERIVEN DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, QUIEN SE ENCARGARA DE OBTENER LA VALIDACION DE LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION, Y EN SU CASO, DEL AREA JURIDICA Y DE RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES

C) SUPERVISION DE LOS TRABAJOS.

EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, EL
CUAL NO PODRA TENER NIVEL JERARQUICO INFERIOR A GERENTE DE AREA

D) RESIDENCIA DE OBRA.

EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION MEDIANTE OFICIO Y PREVIO A LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO, DESIGNARA AL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO
LOS TRABAJOS CORRESPONDIENTES A LA RESIDENCIA DE OBRA.

E) RETENCIONES Y DESCUENTOS.

LA DETERMINACION Y TRAMITE PARA LA APLICACION DE DEDUCTIVAS, PENAS CONVENCIONALES,
RETENCIONES Y DESCUENTOS, CORRESPONDERA AL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES,
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE RECURSOS
MATERIALES

F) DE REALIZAR LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS

EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS (SERVICIOS GENERALES)
CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES EFECTUARAN LAS MODIFICACIONES AL
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CONTRATO, SEA EN MONTO, PLAZO O AMBOS Y SOLICITARA A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
SU AUTORIZACION PARA QUE DE INICIO AL TRAMITE CORRESPONDIENTE

G) EXCEPCION DE PROPOSICIONES CONJUNTAS

EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION EMITIRA EL DICTAMEN EN EL QUE SE EXPLIQUE
FUNDADA Y MOTIVADAMENTE LAS RAZONES PARA NO ACEPTAR PROPOSICIONES CONJUNTAS, EN SU
CASO, PARTICULARMENTE LOS ASPECTOS RELATIVOS A QUE CON TAL DETERMINACION NO SE LIMITA LA
LIBRE PARTICIPACION

7.1.11 AREA O NIVEL JERARQUICO DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE DETERMINAR LA
CONVENIENCIA DE INCLUIR UNA CLAUSULA DE ARBITRAJE EN EL CONTRATO O PARA LA FIRMA DEL
CONVENIO ESCRITO POSTERIOR A LA SUSCRIPCION DE AQUEL

EL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA DE INCLUIR UNA CLAUSULA
ARBITRAL O FIRMAR EL CONVENIO CORRESPONDIENTE, SERA EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
ADMISTRACION, DE SER EL CASO, SOLICITARA LA OPINION DEL AREA JURIDICA

7.1.12 CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE DETERMINARA LA CANCELACION DE UNA LICITACION
PUBLICA, LA RESCISION O LA TERMINACION ANTICIPADA DE UN CONTRATO O LA SUSPENCION DE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS; LOS GASTOS NO RECUPERABLES A CUBRIR POR UNA CANCELACION DE
LICITACION PUBLICA, LA FALTA DE FIRMA DEL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES A EL CENTRO, UNA
TERMINACION ANTICIPADA O LA SUSPENSION Y LAS CONSIDERACIONES NECESARIAS PARA ELABORAR
EL FINIQUITO EN CASO DE RESCISION

a) CANCELACION DE LICITACION PUBLICA:
EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

b) RESCISION DE CONTRATO:
EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION O SU SUPERIOR JERARQUICO SERAN LOS

SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA RESCINDIR LOS CONTRATOS, O BIEN, PARA NO
PROCEDER A LA RESCISION RESPECTIVA.

c) TERMINACION ANTICIPADA:
EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION DE

ADMINISTRACION

d) SUSPENSION DEL CONTRATO:
EL TITULAR DEL AREA DE SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

e) ELABORACION Y APROBACION DEL FINIQUITO EN CASOS DE RESCISION DEL CONTRATO.
EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, ELABORARA EL FINIQUITO CONSIDERANDO LO

SIGUIENTE:
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— SENALARA FECHA, DIA Y HORA PARA LA CELEBRACION DEL FINIQUITO.

— NOTIFICARA AL CONTRATISTA.

— LEVANTARA ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DICHO FINIQUITO QUE CONTENDRA COMO
MINIMO:
LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE REALICE; NOMBRE Y FIRMA DEL RESIDENTE Y, EN SU

CASO, DEL SUPERVISOR DE LOS TRABAJOS POR PARTE DE EL CENTRO Y DEL SUPERINTENDENTE POR
PARTE DEL CONTRATISTA; DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS Y DE LOS DATOS QUE SE CONSIDEREN
RELEVANTES DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE., IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO, EL CUAL DEBERA
INCLUIR LOS VOLUMENES REALMENTE EJECUTADOS DE ACUERDO AL CONTRATO Y A LOS CONVENIOS
CELEBRADOS, EN SU CASO; PERIODO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS, PRECISANDO LA FECHA DE
INICIO Y TERMINO CONTRACTUAL, INCLUYENDO LOS CONVENIOS; RELACION DE LAS ESTIMACIONES,
INDICANDO COMO SE EJECUTARON LOS CONCEPTOS DE TRABAJO EN CADA UNA DE ELLAS Y LOS
GASTOS APROBADOS, DEBIENDO DESCRIBIR LOS CREDITOS A FAVOR Y/O EN CONTRA DE CADA UNA DE
LAS PARTES, SENALANDO LOS CONCEPTOS GENERALES QUE LES DIERON ORIGEN Y SU SALDO
RESULTANTE, ASI COMO LA FECHA, LUGAR Y HORA EN QUE SERAN LIQUIDADOS; LAS RAZONES QUE
JUSTIFIQUEN LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES O DEL SOBRECOSTO;

DATOS DE LA ESTIMACION FINAL;

CONSTANCIA DE ENTREGA DE LA GARANTIA POR DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LOS TRABAJOS Y
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HAYA INCURRIDO EL CONTRATISTA, Y

LA DECLARACION, EN SU CASO DE QUE EL CONTRATISTA EXTIENDE EL MAS AMPLIO FINIQUITO QUE EN
DERECHO PROCEDA. RENUNCIANDO A CUALQUIER ACCION LEGAL QUE TENGA POR OBJETO RECLAMAR
CUALQUIER PAGO RELACIONADO CON EL CONTRATO.

F) PAGO DE GASTOS NO RECUPERABLES.

EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS LOS DETERMINARA EN
TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO.

7.1.13 AREA  RESPONSABLE DE DETERMINAR MONTOS MENORES DE LAS GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS, ASI COMO DE SUSTITUIR O CANCELAR LAS GARANTIAS, Y EN SU
CASO, SOLICITAR SE HAGA EFECTIVA.

a) DETERMINACION DE MONTOS MENORES DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO.
LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION SERA LA FACULTADA PARA DETERMINAR DICHOS

MONTOS, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN LOS ARTICULOS 48 Y 66 DE LA LEY.

EN LOS CASOS EN QUE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION A SOLICITUD EL AREA DE SERVICIOS
GENERALES DETERMINE MONTOS MENORES DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO, DEBERA
DEJAR CONSTANCIA EXPRESA EN EL EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE.
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b) SUSTITUCION O CANCELACION DE LAS GARANTIAS.
LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE RECURSOS

FINANCIEROS Y LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DE RESULTAR NECESARIO PODRAN
SOLICITAR LA OPINION DEL AREA JURIDICA.

EN LOS CASOS EN QUE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, LAS GERENCIAS DE RECURSOS
FINANCIEROS Y LA DE SERVICIOS GENERALES DETERMINEN LA SUSTITUCION O CANCELACION DE
GARANTIAS, DEBERAN DEJAR CONSTANCIA EXPRESA EN EL EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE

C) EJECUCION DE LAS GARANTIAS

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES CONJUNTAMENTE CON EL AREA REQUIRENTE, SOLICITARAN A
LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS REMITA LAS POLIZAS CORRESPONDIENTES DE LAS GARANTIAS
DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO Y EFECTOS O VICIOS OCULTOS, SEGUN EL CASO, AL AREA JURIDICA PARA
QUE PROCEDA A SU EJECUCION.

7.1.14 AREAS RESPONSABLES DE LLEVAR A CABO LOS TRAMITES NECESARIOS PARA EL PAGO DE LAS
ESTIMACIONES QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS.

EL TITULAR DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES TRAMITARA PREVIA REVISION Y AUTORIZACION DEL
RESIDENTE DE OBRA, EL PAGO DE LAS ESTIMACIONES LAS CUALES DEBERAN ACOMPANARSE DE LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA PROCEDENCIA DEL PAGO, COMO SON LOS NUMEROS
GENERADORES, FOTOS, NOTAS DE BITACORA, ETC, Y QUE AMPAREN LOS TRABAJOS DE OBRA Y/O
SERVICIOS REALIZADOS, DEBIENDO ENVIARLAS A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION PARA SU
FIRMA Y TRAMITE DE PAGO A LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS

7.1.15 AREAS RESPONSABLES DE LA BITACORA ELECTRONICA DE OBRA PUBLICA

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES SERA LA ENCARGADA DE OBSERVAR LOS PROCEDIMIENTOS DE
LLENADO DE LA BITACORA ELECTRONICA EN APEGO A LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 122 AL 126
DEL REGLAMENTO

7.1.16 EL NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE HARAN CONSTAR EL CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO

EL TITULAR DEL AREA DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, O EN SU CASO, EL SERVIDOR PUBLICO
QUE ESTE DESIGNE, EL CUAL NO PODRA TENER NIVEL INFERIOR A GERENTE DE AREA SERA QUIEN
DEJARA CONSTANCIA EXPRESA EN CADA CONTRATO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL MISMO.

7.1.17 EL NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ENCARGADOS DE PROPONER
MODIFICACIONES A LAS PRESENTES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS, ASI COMO LA FORMA EN QUE
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DICHAS PROPUESTAS SERAN ATENDIDAS POR EL COMITE Y EL PLAZO EN QUE SERAN SOMETIDAS A
CONSIDERACION DE LA JUNTA DIRECTIVA, ASI COMO SU DIFUSION

LOS TITULARES DE LAS GERENCIAS, SUBDIRECCIONES Y DIRECCION GENERAL, PODRAN PROPONER
MODIFICACIONES, INDICANDO LAS RAZONES FUNDADAS Y MOTIVADAS QUE SUSTENTEN LA
PROPUESTA.

LAS PROPUESTAS DEBERAN SER ENTREGADAS AL SECRETARIO TECNICO, A EFECTO DE QUE POR SU
CONDUCTO SEAN PRESENTADAS AL COMITE DE OBRAS PUBLICAS PARA DICTAMINAR SU PROCEDENCIA.

UNA VEZ QUE EL COMITE ANALICE LAS MODIFICACIONES Y, EN SU CASO, LAS DICTAMINE PROCEDENTES
EL PRESIDENTE DEL MISMO LAS PRESENTARA AL DIRECTOR GENERAL Y POSTERIORMENTE A LA JUNTA
DIRECTIVA PARA SU APROBACION.

7.2. ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

7.2.1 FORMA EN QUE SE ACREDITARA QUE UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE FUNJA COMO
CONTRATISTA CUENTA CON LA CAPACIDAD A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 1° CUARTO PARRAFO DE LA
LEY

PREVIO A LA CELEBRACION DEL CONTRATO, LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION VERIFICARA QUE
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE SE PRETENDA QUE FUNJA COMO CONTRATISTA CUENTE CON LA
CAPACIDAD A QUE SE REFIERE EN EL ARTICULO 1° DE LA LEY, PARA TAL EFECTO, SOLICITARA AL
CONTRATISTA UN ESCRITO SUSCRITO POR EL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA FACULTADES SUFICIENTES
PARA ELLO QUE CUENTE CON LA CAPACIDAD TECNICA, MATERIAL Y HUMANA PARA ENTREGAR LAS
OBRAS Y/O LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS MATERIA DEL CONTRATO, A EFECTO DE
QUE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, EMITA UN DICTAMEN EN EL QUE DETERMINE SI LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD SATISFACE AL MENOS EL CINCUENTA Y UN POR CIENTO(51%) DEL IMPORTE
TOTAL DEL CONTRATO, PREVIA OPINION DEL AREA JURIDICA

7.2.2 CONDICIONES CONFORME A LAS CUALES DEBERAN SUJETARSE LAS CONTRATACIONES DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, FUNDADOS EN LOS CASOS DE EXCEPCION
ESTABLECIDOS EN LA LEY

EN LAS CONTRATACIONES QUE SE PRETENDAN REALIZAR AL AMPARO DE LOS ARTICULOS 42 Y 43 DE LA
LEY, SE DEBERA CUMPLIR CON LO DISPUESTO EN EL PRESENTE INSTRUMENTO.

ASIMISMO, EN LAS OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS CONTRATADAS
MEDIANTE ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO MENOR QUE SE PRETENDAN REALIZAR AL AMPARO
DEL ARTICULO 43 DE LA LEY, EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES PODRA ESTABLECER
BAJO ESTRICTA RESPONSABILIDAD LA ADJUDICACION DIRECTA CON DETERMINADA PERSONA, SIEMPRE
Y CUANDO PRESENTE A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, POR LO MENOS TRES COTIZACIONES O
BIEN LA ACREDITACION DE LA IMPOSIBILIDAD DE CONTAR CON MAS DE UNA.
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7.2.3. ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL QUE DEBERAN OBSERVARSE EN LAS OBRAS
PUBLICAS

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA CONSIDERAR EN LOS PROYECTOS DE
OBRA PUBLICA LOS EFECTOS SOBRE EL MEDIO AMBIENTE QUE PUDIERA CAUSARSE CON LA EJECUCION
DE LAS MISMAS, SUSTENTANDO EL IMPACTO AMBIENTAL PREVISTO POR LA LEY GENERAL DEL
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE. LOS PROYECTOS DEBERAN INCLUIR LAS OBRAS
NECESARIAS PARA QUE SE PRESERVEN O RESTITUYAN EN FORMA EQUIVALENTE LAS CONDICIONES
AMBIENTALES CUANDO ESTAS PUDIEREN DETERIORARSE.

7.2.4 DETERMINACION DEL LAPSO PARA ABSTENERSE DE RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR
CONTRATOS A LOS CONTRATISTAS QUE SE ENCUENTREN EN LA HIPOTESIS PREVISTA EN LA FRACCION llI
DEL ARTICULO 51 DE LA LEY.

LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, SE ABSTENDRA DE
RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR CONTRATOS, DE AQUELLOS CONTRATISTAS QUE POR CAUSAS
IMPUTABLES A ELLOS, SE LES HAYA RESCINDIDO ADMINISTRATIVAMENTE UN CONTRATO, DENTRO DE
UN LAPSO DE UN ANO CALENDARIO CONTADO A PARTIR DE LA NOTIFICACION DE LA RESCISION

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES DEBERA LLEVAR REGISTRO, CONTROL Y
DIFUSION DE LOS CONTRATISTAS CON LOS QUE SE ENCUENTREN IMPEDIDOS DE CONTRATAR, MISMO
QUE SERA DIFUNDIDO A TRAVES DE COMPRANET.

7.2.5 FORMA Y TERMINO PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS DURANTE UNA LICITACION PUBLICA O INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS PODRAN SER DEVUELTAS A SOLICITUD EXPRESA DE LOS LICITANTES, CUANDO
SE CUMPLAN LOS TERMINOS Y CONDICIONES A QUE SE REFIERE EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 74
DE LA LEY.

BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA LAS DOS PROPOSICIONES SOLVENTES CON EL MAYOR PORCENTAJE O
PUNTOS DE CALIFICACION CUANDO SE APLIQUE EL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS O
PORCENTAJES O LAS DOS CUYOS PRECIOS FUERON LOS MAS BAJOS SI SE UTILIZO EL CRITERIO DE
EVALUACION BINARIO U OTRAS PROPOSICIONES ADICIONALES QUE DETERMINE LA CONVOCANTE,
SERAN LAS UNICAS QUE NO PODRAN DEVOLVERSE A LOS LICITANTES, AUN CUANDO ASi LO SOLICITEN
LOS INTERESADOS O SER DESTRUIDAS Y FORMARAN PARTE DEL EXPEDIENTE, CONFORME AL ARTICULO
264 DEL REGLAMENTO.

TRANSCURRIDO UN PLAZO DE 90 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA EMISION DEL FALLO, LA
GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES PODRA LLEVAR A CABO LA DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES
DESECHADAS CUYA DEVOLUCION NO HAYA SIDO SOLICITADA POR LOS INTERESADOS, EN CUYO CASO
PODRA REUTILIZAR EL MATERIAL RESULTANTE.
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PARA LOS CASOS SENALADOS SE ELABORARA CONSTANCIA ESCRITA QUE DEBERA INTEGRARSE AL
EXPEDIENTE RESPECTIVO.

7.3. ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE
SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LEY Y SU REGLAMENTO

7.3.1. CRITERIOS CONFORME A LOS CUALES SE PODRAN OTORGAR ANTICIPOS, LOS PORCENTAJES DE
ESTOS Y LAS CONDICIONES PARA SU AMORTIZACION

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES DENTRO DE LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA Y/O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ESTABLECERAN LOS
PORCENTAIJES, FORMA, TERMINOS Y GARANTIA DE LOS ANTICIPOS QUE EN SU CASO SE OTORGARAN,
ASIMISMO DENTRO DEL MODELO DE CONTRATO DEBERA IDENTIFICARSE LOS PORCENTAJES, NUMERO Y
FECHAS DE LAS EXHIBICIONES Y AMORTIZACION DE LOS ANTICIPOS QUE SE OTORGUEN.- DE LA MISMA
FORMA LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES DENTRO DEL FALLO CORRESPONDIENTE DEBERA
SENALAR LA FECHA, LUGAR Y HORA PARA LA ENTREGA DE LOS ANTICIPOS INDICADOS EN LA
CONVOCATORIA

EL TITULAR DE GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES SOLICITARA A GERENCIA DE RECURSOS
FINANCIEROS PONGA A DISPOSICION DEL CONTRATISTA EL ANTICIPO DETERMINADO EN
CONVOCATORIA CALCULADO EN RELACION CON LA ASIGNACION PRESUPUESTARIA APROBADA AL
CONTRATO, DICHO ANTICIPO PODRA SER HASTA DE UN 30% CONFORME A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 50 DE LEY.

PARA EL CASO DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS PUBLICAS, EL OTORGAMIENTO DEL
ANTICIPO PODRA SER DETERMINADO POR GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES ATENDIENDO A LAS
CARACTERISTICAS, COMPLEJIDAD Y MAGNITUD DEL SERVICIO DE QUE TRATE

EN CASOS EXCEPCIONALES Y UNICAMENTE CON AUTORIZACION POR ESCRITO DEL SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION PODRA OTORGAR UN PORCENTAJE MAYOR AL 30% DEL ANTICIPO MENCIONADO DE
LEY

ASIMISMO CUANDO LAS CONDICIONES DE LOS TRABAJOS REQUIERAN QUE SE OTORGUE UN ANTICIPO
SUPERIOR AL 50% DE LA ASIGNACION PRESUPUESTAL APROBADA PARA EL CONTRATO, LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEBERA INFORMAR A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
PREVIO A LA ENTREGA DEL MISMO, LAS RAZONES QUE LO SUSTENTEN

EN EL SUPUESTO DE QUE LOS TRABAJOS REBASEN MAS DE UN EJERCICIO PRESUPUESTARIO Y SE INICIEN
EN EL ULTIMO TRIMESTRE DEL PRIMER EJERCICIO, SE PODRA OTORGAR COMO ANTICIPO HASTA EL
MONTO TOTAL DE ASIGNACION AUTORIZADA AL CONTRATO RESPECTIVO, DURANTE EL PRIMER
EJERCICIO, PREVIENDO QUE SE CUENTE CON SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE OBRA
POR EJECUTAR EN EL EJERCICIO DE QUE SE TRATE.
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SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION PODRA OTORGAR ANTICIPOS PARA LOS CONVENIOS QUE
CELEBREN EN TERMINOS DEL ARTICULO 59 DE ESTA LEY, SIN QUE PUEDA EXCEDER EL PORCENTAIJE
ORIGINALMENTE AUTORIZADO EN EL CONTRATO RESPECTIVO

UNA VEZ EFECTUADA LA RESCISION DE CONTRATO, SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION SOLICITARA EL
SALDO POR AMORTIZAR DEL ANTICIPO CORRESPONDIENTE, SIENDO EFECTIVO EN UN PLAZO NO MAYOR
DE DIEZ DIAS NATURALES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE COMUNICACION.- EL CONTRATISTA
DEBERA REINTEGRAR A LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS EL SALDO CORRESPONDIENTE, EN
CASO DE NO REALIZARLO, CUBRIRA LOS CARGOS QUE RESULTEN CONFORME A LO INDICADO EN EL
PARRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 55 DE LEY.

7.3.2 CRITERIOS PARA EL AJUSTE DE COSTOS.

CUANDO A PARTIR DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES OCURRAN
CIRCUNSTANCIAS DE ORDEN ECONOMICO NO PREVISTAS EN EL CONTRATO, QUE DETERMINEN UN
AUMENTO O REDUCCION DE LOS COSTOS DIRECTOS DE LOS TRABAJOS NO EJECUTADOS DE ACUERDO
AL PROGRAMA DE TRABAJO QUE PARA TAL EFECTO PRESENTE EL CONTRATISTA, DICHOS COSTOS
DEBERAN SER MODIFICADOS

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES ATENDERA LA SOLICITUD DE AJUSTE DE COSTOS
QUE PRESENTE EL CONTRATISTA

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DEBERA REVISAR Y ANALIZAR LA SOLICITUD DEL
CONTRATISTA, EVALUANDO LA PROCEDENCIA DE DICHA SOLICITUD

EL TITULAR DE LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES DETERMINARA LA PROCEDENCIA DE LA
AUTORIZACION DEL AJUSTE DE COSTOS, MEDIANTE EL DICTAMEN CORRESPONDIENTE, MISMO QUE
DEBERA SER EN MONEDA NACIONAL, ESPECIFICANDO EL AUMENTO O REDUCCION QUE PROCEDA. PARA
ESTOS EFECTOS, NO SE REQUERIRA FORMALIZACION DE CONVENIO ALGUNO, DEBIENDOSE APEGAR A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 173 DEL REGLAMENTO. DE LO ANTERIOR DEBERA INFORMAR A LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, PARA EFECTOS DEL TRAMITE CORRESPONDIENTE

EN LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE CORRESPONDA, LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, DEBERA ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVARA A
CABO A EFECTO DE DETERMINAR EL AJUSTE DE COSTOS, LO QUE INVARIABLEMENTE SERA A TRAVES DE
LA REVISION DE CADA UNO DE LOS PRECIOS UNITARIOS CONTENIDOS EN EL CONTRATO RESPECTIVO,
PARA OBTENER EL AJUSTE CORRESPONDIENTE

EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, VERIFICARA QUE EL CALCULO
PRESENTADO POR EL CONTRATISTA SE APEGUE ESTRICTAMENTE A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO
178,179 Y 180 DEL REGLAMENTO
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SI EL IMPORTE QUE SUFRA INCREMENTOS O DECREMENTOS SE ENCUENTRA CONFORMADO POR
VARIOS CONCEPTOS, DEBERA ESTABLECERSE CLARAMENTE CUAL(ES) DE ELLOS SERA(N) SUSCEPTIBLE(S)
DE SUFRIR DICHO DECREMENTO O INCREMENTO ASi COMO EL VALOR PORCENTUAL DE CADA UNO DE
ELLOS

7.3.3 BASES, FORMA Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS GARANTIAS DE DEBAN
CONSTITUIRSE POR LOS ANTICIPOS OTORGADOS Y PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS

POR REGLA GENERAL EN EL CECUT, LA FORMA DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTENIDAS EN LOS CONTRATOS QUE DERIVEN DE LICITACION, INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS DE ADJUDICACION DIRECTA, SERA MEDIANTE FIANZA

CONSIDERANDO LAS CARACTERISTICAS, MAGNITUD Y COMPLEJIDAD DE LOS TRABAJOS SOLICITADOS, EL
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DE LOS TRABAJOS, ESTABLECERA QUE LAS GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO SE OTORGUEN POR UN PORCENTAJE MINIMO DEL 10% Y HASTA UN MAXIMO DEL 20%
DEL MONTO TOTAL AUTORIZADO AL CONTRATO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

LAS QUE SE OTORGUEN PARA GARANTIZAR LOS ANTICIPOS, DEBERAN CONSTITUIRSE POR EL IMPORTE
TOTAL DE LOS MISMOS, INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION CONJUNTAMENTE CON EL TITULAR DE LA
GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES, SERAN LAS ENCARGADAS DE RECIBIR Y VERIFICAR QUE LAS
GARANTIAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS, CUENTEN CON LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
GARANTIZAR LOS TRABAJOS CORRESPONDIENTES, QUEDANDO SU RESGUARDO A CARGO DE LA
GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS

EN LOS CONTRATOS QUE SE ADJUDIQUEN CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
42, FRACCIONES IX, X y 43 DE LA LEY, EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, BAJO SU
RESPONSABILIDAD PODRA EXCEPTUAR A LOS CONTRATISTAS DE PRESENTAR LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO

EN LAS CONVOCATORIAS DE LICITACION Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASI
COMO EN LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA, SE
ESTABLECERA QUE EN CASO DE RESCISION, LA APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SERA
PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS.

PARA GARANTIZAR LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD QUE
RESULTE, LOS CONTRATISTAS DEBERAN MANIFESTAR Y PRESENTAR EN EL MOMENTO INDICADO POR LA
LEY, LA FIANZA MEDIANTE LA CUAL SE COMPROMETEN A RESPONDER DE LOS MISMOS DURANTE LOS
DOCE MESES SIGUIENTES COMPUTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION DE LAS OBRAS O DE SERVICIOS

LAS OPERACIONES DE FIANZAS EN MONEDA EXTRANIJERA, SE SUJETARAN A LAS REGLAS EMITIDAS POR
SHCP
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LA CANCELACION DE LAS GARANTIAS SOLO PROCEDERA A PETICION EXPRESA DE EL CECUT POR MEDIO
DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, CUANDO EL CONTRATISTA HAYA CUMPLIDO CON TODAS Y
CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CONTRATO; INFORMACION QUE DE MANERA
ESPECIFICA, DOCUMENTAL Y OBLIGATORIA EL AREA DE SERVICIOS GENERALES, DEBERA HACER LLEGAR
PARA SU CONOCIMIENTO Y APLICACION OPORTUNAMENTE

PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS OTORGADAS CON MOTIVO DE LAS CONTRATACIONES A QUE
HACEN REFERENCIA LAS PRESENTES POBALINES, EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS (GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES), DENTRO DE LOS 30 DIiAS NATURALES POSTERIORES A
AQUEL EN QUE SE VERIFIQUE ALGUN INCUMPLIMIENTO, INTEGRARA EL EXPEDIENTE CON LOS
ORIGINALES O COPIAS CERTIFICADAS DEL CONTRATO, EL DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA GARANTIA
Y EN SU CASO, EL JUSTIFICANTE DE LA EXIGIBILIDAD DE LA MISMA TAL COMO LA RESOLUCION
ADMINISTRATIVA O JUDICIAL, O EL ACTA DE INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, DOCUMENTOS QUE
SE ENVIARAN A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION PARA QUE ESTA, EN SU CASO
CONJUNTAMENTE CON EL AREA JURIDICA, INICIEN EL PROCEDIMIENTO DE HACER EFECTIVAS LAS
GARANTIAS.

EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION SERA EL RESPONSABLE DE DETERMINAR LA
PROCEDENCIA DE REDUCIR EL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN FUNCION DEL GRADO
DE CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS QUE HAYA CELEBRADO EL CONTRATISTA CON DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, DE ACUERDO A LOS ANTECEDENTES DEL
REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS, ATENDIENDO A LOS LINEAMIENTOS QUE AL EFECTO EMITA LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS, EL TITULAR DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES
CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES INTEGRARA UN EXPEDIENTE Y
REALIZARAN LOS TRAMITES PROCEDENTES ANTE LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS, PARA QUE
ESTA PROCEDA CON LA EJECUCION DE LA GARANTIA CORRESPONDIENTE EN LOS SIGUIENTES
SUPUESTOS:

EN EL CASO DE LAS GARANTIAS DEL ANTICIPO, CUANDO ESTE NO SE HAYA AMORTIZADO EN SU
TOTALIDAD.

TRATANDOSE DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO, CUANDO EL CONTRATISTA INCUMPLA
CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO.

TRATANDOSE DE LAS GARANTIAS DE DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS QUE SE PRESENTEN UNA VEZ
CONCLUIDA LA OBRA

LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES A TRAVES DE SU TITULAR EN COORDINACION CON EL TITULAR
DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS REMITIRAN AL AREA
DE SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y, EN SU CASO, AL AREA JURIDICA LOS DOCUMENTOS
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NECESARIOS A EFECTO DE HACER EFECTIVAS LAS POLIZAS CORRESPONDIENTES, LOS CUALES SE
DESCRIBEN A CONTINUACION:

I.- FIANZA ORIGINAL

.- COPIA DE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION DE LAS
LICITACIONES PUBLICAS REALIZADAS POR LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION O BIEN DE LOS
OFICIOS DE INVITACION A PARTICIPAR EN LOS CASOS DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS O LAS ORDENES DE COMPRA EN LOS CASOS DE ADJUDICACION DIRECTA, ASi COMO DE LA
ACEPTACION A PARTICIPAR EN DICHOS EVENTOS, TODA VEZ QUE SON LOS DOCUMENTOS QUE
PERMITEN CONOCER LAS CONDICIONES DE LAS MISMAS.

lll.- COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO DE LA CONVOCATORIA Y SUS ANEXOS
DE LAS LICITACIONES, ADJUDICACIONES DIRECTAS Y/O INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

IV.- COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO DEL ACTA DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, YA QUE ES EL DOCUMENTO EN EL QUE SE PUEDE PRESENTAR ALGUNA MODIFICACION.

V.- COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO DE LA PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS QUE INCUMPLIERON EN SUS OBLIGACIONES, EN
VIRTUD DE QUE SON LOS DOCUMENTOS QUE PERMITEN CONOCER LAS CARACTERISTICAS Y PRECIOS DE
LOS CATALOGOS DE CONCEPTOS OFERTADOS, ASi COMO COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O
FEDATARIO PUBLICO DEL ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA

VI.- COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO DEL ACTA DE FALLO, YA QUE ES EL
DOCUMENTO QUE PERMITE CONOCER AL GANADOR EN LOS EVENTOS REALIZADOS, EN LOS CASOS DE
LICITACIONES E INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

VIl.- CONTRATO ORIGINAL DEBIDAMENTE FORMALIZADO POR EL REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA, Y
LAS AREAS COMPETENTES EN LA COMPARNIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE
TIJUANA, CON SUS RESPECTIVAS FIRMAS ORIGINALES AUTOGRAFAS, POR SER EL DOCUMENTO EN EL
QUE SE HACE CONSTAR LA OBLIGACION A CARGO DEL CONTRATISTA.

VIIl.- ESCRITOS DEBIDAMENTE NOTIFICADOS AL CONTRATISTA, EN EL QUE SE HAYA SOLICITADO
REALIZAR LAS REPARACIONES O ADECUACIONES CONFORME A LO SOLICITADO ORIGINALMENTE POR EL
CECUT, O BIEN LA CORRECCION EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA
PUBLICA.

IX.- ORIGINAL DEL ACTA ADMINISTRATIVA EN EL QUE SE HIZO CONSTAR EL INCUMPLIMIENTO, EN LA
QUE PARA MAYOR COMPRENSION, SE DEBERA HACER MENCION CRONOLOGICAMENTE Y MEDIANTE
ANEXOS, DE LOS ANTECEDENTES DEL ASUNTO, DESDE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA DE LA
LICITACION, O BIEN, LOS OFICIOS DE INVITACION O ADJUDICACION, HASTA LA NOTIFICACION DE LA
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RESCISION AL CONTRATISTA, TODA VEZ QUE ES EL PRINCIPAL DOCUMENTO DE ESTUDIO EN EL QUE SE
HACE CONSTAR LOS ACTOS U OMISIONES DEL CONTRATISTA QUE CONSTITUYEN EL INCUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES GARANTIZADAS

X.- EN SU CASO, COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO DE LAS ESTIMACIONES CON
SUS ANEXOS EXPEDIDAS POR LOS CONTRATISTAS, PARA JUSTIFICAR EL OTORGAMIENTO Y RECEPCION
DE ANTICIPOS.

CANCELACION DE LAS GARANTIAS.
I.- GARANTIAS DE ANTICIPO.

LA CANCELACION DE LAS GARANTIAS DE ANTICIPO PROCEDERA CUANDO LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION CONJUNTAMENTE CON EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS
(GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES) Y LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS VERIFIQUEN QUE EL
ANTICIPO SE AMORTIZO EN SU TOTALIDAD

Il.- GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

LA CANCELACION DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO PROCEDERA CUANDO LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION CONJUNTAMENTE CON LA GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES VERIFIQUEN LA
RECEPCION A ENTERA SATISFACCION DE EL CECUT DE LAS OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, PARA LO CUAL EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION(GERENCIA
DE SERVICIOS GENERALES) DE LOS TRABAJOS LEVANTARA AL ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA
RECEPCION EN LA QUE DETERMINE SU CONFORMIDAD CON LA ENTREGA DE LA OBRA Y/O SERVICIO
RELACIONADO CON LA MISMA.

7.3.4 CRITERIOS PARA EXCEPTUAR A LOS CONTRATISTAS DE PRESENTAR LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION PODRA EXCEPTUAR LA PRESENTACION DE
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO EN LOS TERMINOS DE LA LEY. PARA LOS CASOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION MEDIANTE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O
DE ADJUDICACION DIRECTA, SE DEBERA INDICAR EN LA CONVOCATORIA O EN LA COTIZACION QUE EN
LAS PROPOSICIONES NO SE DEBERAN INCLUIR LOS COSTOS POR DICHO CONCEPTO.

PARA LOS CASOS SENALADOS EN EL ARTICULO 45 BIS DE LA LEY EN LOS QUE LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS CONCLUYA ANTES DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE, LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION TENDRA LA FACULTAD DE NO SOLICITAR LA PRESENTACION DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO NI LA INCORPORACION DE CLAUSULAS PENALES; SIN EMBARGO, DEBERA
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EXIGIR LA GARANTIA DE LOS DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN
TERMINOS DEL ARTICULO 66 DE LA LEY.

EN CASO DE QUE EL AREA REQUIRENTE SOLICITE A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION LA
EXCEPCION DE LA PRESENTACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, DEBERA
EXPRESAR LAS RAZONES FUNDAMENTADAS Y MOTIVADAS EN QUE SUSTENTE SU PETICION.

7.3.5 ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA DETERMINACION DE LOS TERMINOS, CONDICIONES Y
PROCEDIMIENTOS A EFECTOS DE APLICAR LAS PENAS CONVENCIONALES Y RETENCIONES ECONOMICAS.

a) PENAS CONVENCIONALES.
EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, SERA RESPONSABLE DE QUE EN LAS

CONVOCATORIAS DE LA LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y
ADJUDICACIONES DIRECTAS, ASI COMO EN LOS CONTRATOS, SE DEBERA ESTABLECER LA PENALIZACION
QUE SE APLICARA A LOS CONTRATISTAS POR ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS PACTADAS
DE LOS TRABAJOS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS SERA EL RESPONSABLE DE
CALCULAR Y NOTIFICAR TANTO AL CONTRATISTA, A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y A LA
GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS, LAS PENAS CONVENCIONALES QUE SE HUBIERAN
DETERMINADO.

EN TODOS LOS CONTRATOS DEBERAN ESTABLECERSE LAS PENAS CONVENCIONALES PARA EL CASO DE
INCUMPLIMIENTO EN TODAS AQUELLAS FECHAS SENALADAS DENTRO DEL PROGRAMA DE EJECUCION
DE LOS TRABAJOS.

A BASE DE CALCULO DE LAS PENAS CONVENCIONALES SERA DETERMINADA POR EL AREA RESPONSABLE
DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, LA QUE DEBERA TOMAR EN CUENTA PARA ELLO LA NATURALEZA'Y
LA OPORTUNIDAD CON QUE SE REQUIEREN LAS OBRAS O SERVICIOS MATERIA DEL CONTRATO, EN EL
QUE DEBERA PACTAR LA FORMA DE PAGO Y EL EVENTUAL DANO QUE SE PUDIERA OCASIONAR A EL
CECUT POR EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA. DICHA PENA NO PODRA SER INFERIOR AL 2 AL
MILLAR POR CADA DIA DE ATRASO, CALCULADO SOBRE EL MONTO DE LAS OBRAS O SERVICIOS NO
EJECUTADOS OPORTUNAMENTE.

EL MONTO DE LA PENA CONVENCIONAL NO PODRA EXCEDER DEL IMPORTE DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO. LAS PENAS CONVENCIONALES SE ESTABLECERAN, CON BASE EN LO SIGUIENTE:

SE COMPARARAN LOS TRABAJOS EFECTUADOS POR EL CONTRATISTA CONTRA EL PROGRAMA DE
EJECUCION DE LOS TRABAJOS PACTADOS EN EL CONTRATO.

a. EN CASO DE QUE LOS TRABAJOS EFECTUADOS SEAN MENORES A LOS PACTADOS EN EL
CONTRATO, SE PROCEDERA A LA APLICACION DE UNA RETENCION DEL 0.5 %
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DE LA DIFERENCIA QUE RESULTE DE COMPARAR EL IMPORTE DE LOS PROGRAMAS PACTADOS CONTRA
EL IMPORTE DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS, MULTIPLICADO POR LOS DIAS DE ATRASO, EL MONTO QUE
RESULTE SERA DEDUCIDO DE LOS PAGOS QUE SE REALICEN AL CONTRATISTA.

b) RETENCIONES ECONOMICAS

PARA EL PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE LAS RETENCIONES ECONOMICAS EL AREA RESPONSABLE
DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DEBERA OBSERVAR Y DAR SEGUIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 46 BIS DE LA LEY y 88 DEL REGLAMENTO.

7.3.6 CONDICIONES DE PAGO

LOS PAGOS SE EFECTUARAN EN MONEDA NACIONAL CON BASE EN LOS TRABAJOS O SERVICIOS
PARCIALES O TOTALES ENTREGADOS Y ESTIMADOS DE ACUERDO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE QUE
SE TRATE, SERAN EXIGIBLES DESPUES DE 20 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE QUE EL
CONTRATISTA PRESENTE LA DOCUMENTACION DEBIDAMENTE REQUISITADA Y AUTORIZADA POR EL
RESIDENTE DE OBRA, EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y LA SUBDIRECCION
DE ADMINISTRACION.

LOS PAGOS A CONTRATISTAS SE HARAN PREFERENTEMENTE A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS,
SIENDO RESPONSABILIDAD DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION ESTABLECER LAS BASES Y
PROCEDIMIENTOS PARA SU OPERACION.

PARA DETERMINAR LOS CASOS EN QUE LOS PAGOS SE REALIZARAN A TRAVES DE VIA ELECTRONICA O
POR EL PROCEDIMIENTO DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA S.N.C., CUANDO LA
CONTRATACION PROVENGA DE UN PROCESO DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS, INVARIABLEMENTE SE SOLICITARA EN LAS CONVOCATORIAS QUE LOS
LICITANTES MANIFIESTEN SU PREFERENCIA POR ESTE MEDIO DE PAGO, SI ES EL CASO.

LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION INFORMARA A LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS
DENTRO DE LOS CINCO DIiAS HABILES POSTERIORES AL FALLO, CUANDO EL LICITANTE ADJUDICADO
DETERMINE QUE SE LE PAGUE MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE CADENAS PRODUCTIVAS.

EN CASO DE ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS TRABAJOS O EN LA PRESENTACION DE LOS SERVICIOS
RELACIONADOS CON OBRA PUBLICA, EL PAGO SE REALIZARA EN LA ESTIMACION DENTRO DE LA CUAL EL
CONTRATISTA EJECUTE LOS TRABAJOS PONIENDOSE AL CORRIENTE EN LOS DETERMINADOS DENTRO
DEL PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS MISMOS.

SI LA DOCUMENTACION SOPORTE CONTIENE ERRORES U OMISIONES, EL RESIDENTE DE OBRA Y LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DENTRO DE LOS CINCO DIAS NATURALES SIGUIENTES A SU
PRESENTACION, LA DEVOLVERA AL CONTRATISTA, INDICANDOLE LAS CORRECCIONES QUE DEBERA
REALIZAR PARA QUE PROCEDA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
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7.3.7 SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA

EL RESIDENTE DE OBRA CONJUNTAMENTE CON EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
SERAN LOS ENCARGADOS DE DETERMINAR, EN SU CASO, LA SUSPENSION TEMPORAL DE LOS TRABAJOS,
LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO O LA RESCISION DEL MISMO, DEBIENDO HACERLO DEL
CONOCIMIENTO DEL OIC, CONFORME A LO PREVISTO POR EL ARTICULO 63 DE LA LEY.

EL RESIDENTE DE OBRA CONJUNTAMENTE CON EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
SERAN LOS ENCARGADOS DE DETERMINAR EL FINIQUITO EN CASO DE RESCISION O DE TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO.

7.3.8 PRORROGAS

CUANDO POR CUALQUIER CAUSA JUSTIFICADA SE OTORGUE UNA PRORROGA AL PLAZO
ORIGINALMENTE PACTADO EN EL CONTRATO DE OBRAS O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS, PREVIA SOLICITUD QUE FORMULE POR ESCRITO EL CONTRATISTA COMO MAXIMO 10 DIAS
HABILES PREVIOS AL VENCIMIENTO DEL PLAZO EN MENCION, DEBERA EXPONER LAS CAUSAS QUE
MOTIVEN SU PETICION; CORRESPONDIENDO AL RESIDENTE DE OBRA CONJUNTAMENTE CON LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, LO SIGUIENTE:

a. AUTORIZAR EN SU CASO, LA PRORROGA AL PLAZO DE EJECUCION DE LAS OBRAS Y SERVICIOS
ORIGINALMENTE PACTADO EN EL CONTRATO DE OBRAS Y SERVICIOS.
LO QUE RESOLVERA EN UN MAXIMO DE 5 DIiAS HABILES POSTERIORES A LA PRESENTACION DE

LA SOLICITUD FORMULADA.

b. ANEXAR PROGRAMA MODIFICADO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

c. SOLICITAR AL AREA JURIDICA, EN SU CASO, LA ELABORACION DE UN CONVENIO
MODIFICATORIO O ADICIONAL, SEGUN PROCEDA.

SE ENTIENDE POR PRORROGA CUALQUIER AMPLIACION AL PLAZO ORIGINALMENTE PACTADO PARA LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS.

PARA PROCEDER A LA FORMALIZACION DE LA PRORROGA SERA NECESARIO LEVANTAR UNA ACTA
CIRCUNSTANCIADA, MISMA QUE SERA ELABORADA POR EL RESIDENTE DE OBRA, FIRMADA POR EL
CONTRATISTA Y LA SUPERVISION EXTERNA, EN CASO DE EXISTIR. ESTA ACTA CONTENDRA LA
APROBACION DEL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y DEBERA INCLUIR COMO
MINIMO LA SIGUIENTE INFORMACION:

DESCRIPCION DE LA OBRA Y SU AVANCE.

NUMERO DE CONTRATO.

NOMBRE DEL CONTRATISTA'Y SU REPRESENTANTE EN LA OBRA.

NOMBRE DE LA SUPERVISION EXTERNA Y SU REPRESENTANTE EN LA OBRA, EN SU CASO.

o0 oo
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e. NOMBRE DEL RESIDENTE DE LA OBRA.
f.  CAUSAS QUE MOTIVARON LA PRORROGA.

7.3.9 DE LA INFORMACION

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 41 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY. LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION REMITIRA AL OIC A MAS TARDAR EL ULTIMO DIA HABIL DE CADA MES, EL DICTAMEN
ESCRITO E INFORME DE LOS CONTRATOS FORMALIZADOS DURANTE EL MES CALENDARIO INMEDIATO
ANTERIOR.

7.3.10 DE LA EJECUCION DE LAS OBRAS Y SERVICIOS

PREVIO AL INICIO DE LOS TRABAJOS, EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DESIGNARA
AL SERVIDOR PUBLICO QUE FUNGIRA COMO RESIDENTE, CONSIDERANDO LOS CONOCIMIENTOS
HABILIDADES Y CAPACIDAD PARA LLEVAR A CABO LA SUPERVISION, VIGILANCIA, CONTROL, REVISION
DE LOS TRABAJOS, GRADO ACADEMICO, EXPERIENCIA, DESARROLLO PROFESIONAL Y CONOCIMIENTO
DE LAS OBRAS Y SERVICIOS DE LOS QUE SE HARA CARGO.

DICHA DESIGNACION DEBERA CONSTAR POR ESCRITO DE CONFORMIDAD CON LAS CARACTERISTICAS,
COMPLEJIDAD Y MAGNITUD DE LOS TRABAJOS Y A LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL AREA
REQUIRENTE, SE PODRAN CONTRATAR SERVICIOS PARA LLEVAR A CABO LA SUPERVISION DE LOS
TRABAJOS; CONTRATACIONES QUE DEBERAN LLEVARSE A CABO EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE
LA LEY Y SU REGLAMENTO.

EL RESIDENTE DEBERA LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL ARTICULO 113 DEL
REGLAMENTO.

EN CASO DE NO CONTAR CON EL AUXILIO DE LA SUPERVISION, LAS FUNCIONES A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 115 DEL REGLAMENTO ESTARAN A CARGO DE LA RESIDENCIA.

EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, LLEVARA A CABO EL REGISTRO, CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LA BITACORA DE LOS TRABAJOS, YA SEA POR MEDIOS ELECTRONICOS Y DE
CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA SFP O POR MEDIOS CONVENCIONALES,
PREVIA AUTORIZACION DE LOS TRABAJOS.

EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS CONJUNTAMENTE CON LOS
REPRESENTANTES DE LAS AREAS REQUIRENTES, SERAN LOS FACULTADOS PARA RECIBIR LOS TRABAJOS
CONCLUIDOS EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 64 DE LA LEY Y 164 AL 167 DEL REGLAMENTO,
PUDIENDO DELEGAR ESTA FACULTAD EN LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SE DESIGNEN CON NIVEL
JERARQUICO NO INFERIOR A GERENTE DE AREA

38



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA
COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A. DE C.V.

AL FINALIZAR LA VERIFICACION DE LOS TRABAJOS, SE CONTARA CON UN PLAZO NO MAYOR DE QUINCE
DIAS NATURALES PARA PROCEDER A LA RECEPCION FiSICA, MEDIANTE EL ACTA DE ENTREGA RECEPCION
CORRESPONDIENTE.

EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION,
SERAN LOS RESPONSABLES DE ELABORAR EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS, EL CUAL NO PODRA EXCEDER
DE SESENTA DIAS NATURALES A PARTIR DE LA RECEPCION FiSICA DE LOS TRABAJOS Y DEBERAN
CONSIDERAR LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 64 DE LA LEY Y 168 AL 178 DEL
REGLAMENTO. PARA TALES EFECTOS SE DEBERA CONSTAR POR ESCRITO MEDIANTE ACTA
ADMINISTRATIVA QUE DE POR EXTINGUIDOS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE FORMAN PARTE DEL
CONTRATO.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- LAS PRESENTES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE EL CECUT ENTRARAN EN VIGOR A PARTIR DEL
SIGUIENTE DIA DE LA FECHA DE SU APROBACION, POR PARTE DEL COMITE DE OBRAS Y ORGANO DE
GOBIERNO

SEGUNDO.- LAS PRESENTES POBALINES SE HARAN DEL CONOCIMIENTO DE LAS AREAS INVOLUCRADAS
DEL CENTRO, MEDIANTE SU DIFUSION EN EL MARCO NORMATIVO DEL PORTAL DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA DE LA COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S.A.
DE C.v.

TERCERO.- LAS MODIFICACIONES, ACTUALIZACIONES Y/O INTERPRETACIONES QUE SE PROPONGAN A
ESTAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DEBERAN SER CANALIZADAS A LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION PARA SU ANALISIS Y VALORACION Y EN CONSECUENCIA SEAN SOMETIDAS AL COMITE
DE OBRAS DEL CENTRO

CUARTO.- LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION EJERCERA LAS FACULTADES DE CONTROL,
SUPERVISION Y EVALUACION DEL PROCESO DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS E INSTRUIRA LAS ACCIONES NECESARIAS QUE PERMITAN LA ESTANDARIZACION Y MEJORA
CONTINUA, ASi COMO SU ADOPCION.

TIUUANA, B.C. A 12 DE MARZO DEL 2012
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