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1. Introduccioén

El 22 de septiembre de 1980 nacid la Compania Operadora del Centro Cultural y
Turistico de Tijuana, S. A. de C. V. (CECUT), como entidad paraestatal de la
Administracion Publica Federal, mediante la escritura publica numero 29,567
volumen 637, pasada ante la fe del licenciado Carlos Ramirez Zetina, notario
publico numero 132, de |la Ciudad de México.

El 3 de septiembre de 1982 se publicdé en el Diario Oficial de la Federacion su
integracion a la Secretaria de Turismo. La constancia de su inscripcion en el
Registro de la Administracion Publica Federal Paraestatal, con el No. 21070, en el
sector correspondiente, data del 27 de septiembre de ese ano, en el oficio 1.1.1.1.3-
45752 suscrito por el director de Asuntos Juridicos de la Secretaria de
Programacioén y Presupuesto.

El 20 de octubre de 1982 se inauguraron las instalaciones del conjunto
arquitectonico del Centro Cultural FONAPAS, entonces integrado de siete
unidades administrativas: Direcciéon General, Direccién Juridica, Subdireccion
Técnica, Subdireccion Administrativa y de Finanzas, Subdireccién de Eventos,
Subdireccion Comercial, Contraloria y 14 gerencias, con una plantilla de 130
plazas. En el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de noviembre fue publicado su
registro.

Unos meses después, el 15 de marzo de 1983, fue incorporado a la Secretaria de
Educacion Publica, lo que consta en el oficio 1.2060, suscrito por el secretario de
Programacion y Presupuesto.

Desde su creacion, el Centro Cultural Tijuana ha evolucionado y se ha fortalecido.
A 40 anos del inicio de sus operaciones, cuenta con Museo de las Californias,
Jardin Botanico, Foro Luna, Acuario Arcoiris, Domo IMAX, Sala de Video, Sala de
Cine Carlos Monsivais, Sala de Lectura, CECUTI, Sala de Espectaculos, Sala de Usos
Multiples Federico Campbell, Galeria Internacional El Cubo, Sala Central de
Exposiciones, Sala de Exposiciones Planta Baja, Sala de Exposiciones Marta Palau,
Pasillo de la Fotografia Vidal Pinto, Estacion Vizcaino, Centro de Documentacion
de las Artes, Explanada con capacidad para cinco mil personas, Dulceria San
Simoén 62, Tienda CECUT, CECUT Arte Tradicional, Libreria FCE-EDUCAL v,
D'Volada CECUT.
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La estructura organica autorizada del CECUT consta de: Direccion General,
Subdireccion de Promocién Cultural, Subdireccion de Educaciéon y Gestion,
Subdireccion de Administracion, 15 gerencias y una plantilla de 146 plazas.

Sin embargo, el incremento en la dinamica de la gestion institucional y su
posicionamiento en la region y en el pais como entidad de vanguardia en el
ambito artistico y cultural, no ha logrado tener, en ninguna de las pasadas
administraciones, una correspondencia en términos de cumplimiento de la
normatividad vigente aplicable en materia de archivos.

El carecer tantos anos de un instrumento de control indispensable como es el
Catalogo de disposicion documental, se ha traducido en una acumulacion
creciente de cajas de archivos y una saturacién de los diversos espacios
disponibles para resguardarlos. La oportunidad de proporcionar la oferta
institucional a distanciay los nuevos retos derivados de la pandemia aumentaron
la necesidad de disponer de los instrumentos basicos de control archivistico, que
posibiliten la adecuada gestidon documental y administracién de los archivos del
Centro Cultural Tijuana.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas 'y
cada una de las versiones anteriores a ésta.

2. Objetivo general

El Catdlogo de disposicion documental del CECUT tiene como finalidad
determinar los valores que tienen las series que conforman el fondo documental
gue produce, recibe, obtiene, adquiere, transforma o posee, asi como su vigencia,
plazos de conservacion, accesibilidad y disposicion final.

2.1 0Objetivos especificos

« |dentificar las series documentales con base en las funciones institucionales
que dan lugar a su integracion.

« Fundamentar la correcta asignacion de valores documentales a cada una de las
series institucionales, sustantivas y comunes.

- Establecer la vigencia documental que conforme a dichos valores corresponde
a las series del Centro Cultural Tijuana y definir la utilidad social de la informacion
gue contienen.
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» Disponer del instrumento de control y seguimiento que permita conocer con
precision los plazos de conservacidon de las series que constituyen el fondo
documental del CECUT.

3. Ambito de aplicacion.

El Catalogo de disposicion documental CECUT 2021 es de observancia y
aplicacion general en todas las areas que integran a la entidad.

Su vigencia sera a partir de que sea publicado en la pagina www.cecut.gob.mx,
misma que tendra efecto previa aprobacion del Comité de Transparencia y, del
registro y dictamen de procedencia que, en su caso, emita el Archivo General de
la Nacion.

4. Marco Juridico

El Centro Cultural Tijuana posee doble personalidad juridica, por lo que debe
observar la normatividad que corresponde a una empresa paraestatal y también
la que aplique a la Administracion Publica Federal. En materia de archivos, el
marco juridico de la entidad se conforma principalmente por:

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. DOF 05-02-1917.

- Ley General de Bienes Nacionales. DOF 20-05-2004.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica. DOF 04-05-
2015.

- Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. DOF 26-01-2017.

- Ley General de Cultura y Derechos Culturales. DOF 19-06-2017.

- Ley General de Archivos. DOF 15-06-2018. Vigente a partir del 15-06-2019.

- Ley General de Contabilidad Gubernamental. DOF 31-12-2008.

- Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
DOF 06-05-1972. Ultima reforma: DOF 16-02-2018.

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales. DOF 14-05-1986. Ultima reforma:
DOF 01-03-2019.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. DOF 09-05-
2076.

- Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal. DOF 29-12-1976. Ultima
reforma: DOF 09-09-2022.

- Reglamento de la Ley Federal de Archivos. DOF 13-05-2014.


http://www.cecut.gob.mx/

. .CULTURA N . Centro
X e ' Tijuana

- Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda,
custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental. DOF 5-
09-1998.

- Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de
Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico. DOF 26-01-2018.

- Norma de Archivo Contable Gubernamental NACGOI. Disposiciones aplicables
al Archivo Contable Gubernamental. Vigente a partir del 01-01 2019.

- Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal. DOF 03-07-2015.

- Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas automatizados de Gestion y
Control de documentos. DOF 03-07-2015.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.
DOF 16-03-2016.

- Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. DOF 04-05-
2076.

- Decreto por el que se establece la regulacion en materia de datos abiertos.
DOF 20-02-2015.

- Disposiciones Generales en materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo unico. DOF 15-05-2017.

- Acta constitutiva de la Compania Operadora del Centro Cultural y Turistico de
Tijuana, S. A. de C. V. 22-09-1980.

- Modificaciones al Objeto Social de la Compania Operadora del Centro Cultural
y Turistico de Tijuana, S. A. de C. V. 26-09-1997.

5. Metodologia de elaboracioén.

El proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental dio inicio en
el primer trimestre de 2020. Se efectuaron reuniones de analisis de series
documentales con titulares de las subdirecciones, con el objetivo de facilitar la
identificacion al interior de cada una de las areas bajo su adscripcion, de los
documentos de archivo y las funciones correspondientes a dichas series,
conforme la clasificacién y jerarquizacién senaladas en el Cuadro general de
clasificacion archivistica.

En octubre se revisaron, con base en la estructura interna y las funciones de la
entidad, los manuales de procedimientos y se verificaron tanto la participacion
de areas en la gestion, tramite y conclusion de asuntos o temas, como la
circulacion interna y externa de la documentacion de archivos en su fase activa.
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En el dltimo bimestre del ano al interior de cada subdireccion se inicio la
identificacion de la tipologia documental de los archivos que generan y de los
diversos expedientes tipo resultantes de los tramites institucionales, asi como la
frecuencia de consulta detectada, posterior a su conclusion. Se elaborg, a la vez,
una lista de los tipos de soporte de los documentos que integran expedientes en
archivo de tramite, con especial énfasis a partir de enero de 2019, en que dio inicio
la gestion de la actual administracion.

En 2021 la Coordinacion de Archivos preparo el formato de las fichas técnicas de
valoracion y realizd el prellenado de datos, con base en la normatividad
institucional, el cotejo del manual de organizacion y los manuales de
procedimientos, asi como de consultas y charlas con personal de mayor
antigluedad en las areas sustantivas. Titulares y responsables de las areas
proporcionaron informacion, revisaron la correspondencia entre las funciones
gue realizan y las series documentales identificadas.

El Grupo Interdisciplinario estudioé y analizé cada una de las series documentales,
atendiendo a su origen funcional, la naturaleza de los actos administrativos por
los cuales se producen y determiné los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicion documental de las series, considerando que: la
vigencia documental comienza a partir del cierre del expediente.

Se puso especial cuidado en atender cada aspecto relativo a los criterios de
procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido y utilizacion. Una
vez que el Comité de Transparencia aprobd los contenidos del catalogo de
disposicion documental, se remitio al Archivo General de la Nacion (AGN).

En junio del ano en curso se recibieron observaciones emitidas por el AGN y una
sesion de asesoria al respecto, con base en las cuales se hizo un analisis de cada
serie documental existente, la vinculacion de funciones en los procesos de
trabajo, la interdependencia y secuencia, asi como su alineacién a la operacién
institucional para el cumplimiento de metas e indicadores. Los responsables de
las areas juntamente con la Coordinacion de Archivos revisaron la informacion
para las fichas técnicas de valoracion documental e hicieron los ajustes
pertinentes que se pusieron aconsideracion del Grupo Interdisciplinario, que
revisé cada uno de los contenidos del catalogo.

Se determind que de las 137 series documentales, 26 deben conservarse por su
utilidad social o relevancia para la memoria institucional y para la investigacion
artistica y cultural de la region; de 11 series documentales se conservara una
muestra selectiva o cualitativa, acorde al caracter esencial que revistan. Del total
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de las series, 100 podran eliminarse una vez cumplida su vigencia, de
conformidad con la normatividad vigente aplicable a la entidad.

6. Instructivo de uso

El cuadro de valoracion y seleccion en que se indican los valores documentales,
los plazos de transferencia, seleccién, eliminacion y acceso de las series
documentales, esta formado de 12 columnas, como sigue:

1. Cédigo. Es la clave de seccién o serie, que se toma del Cuadro general de
clasificacion archivistica.

2. Nombre de seccién y de serie. Es la denominacion de cada secciéon y serie que
forma el fondo documental del CECUT, tal como aparece en el Cuadro general
de clasificacion archivistica.

3. Valor Administrativo (A) Es el valor que tiene un documento o una serie
documental para la entidad que lo produce, relacionado con el tramite o asunto
gue motivo su creacion. Se sehala con una X, en cada caso.

4. Valor Legal (L) Es el valor que tiene un documento o una serie documental,
determinado por el acto juridico implicito y prueba la existencia o exactitud del
hecho asentado. Se sefala con una X, si es el caso.

5. Valor Fiscal / Valor Contable (F/C). Fiscal es el valor que tiene un documento
o una serie documental, que sirve como prueba del cumplimiento de
obligaciones tributarias. Contable es el valor que tiene un documento o una serie
documental, que sirve de explicacién o justificacion de operaciones destinadas al
control presupuestario. En esta columna se indica con una X, si posee valor ya sea
fiscal o contable.

6. Plazo de guarda en Archivo de Tramite (AT). Es el periodo que requiere
conservarse un documento o serie documental en el archivo de tramite. Se
seNala en nUmero de anos, el que procede.

7. Archivo de Concentraciéon (AC). Es el periodo que requiere conservarse un
documento o serie documental en el archivo de concentracion. Se sehala en
numero de anos, el que procede.

8. Total de periodo en resguardo (TOTAL). Es el periodo completo que requiere
conservarse un documento o serie documental en los archivos de tramite y de
concentracion, resulta de la suma de ambos plazos. Se sehala en nUmero de anos,
el que procede.

9. Eliminacioén (E). Indica que solo se resguarda durante el plazo establecido en
el archivo de concentracion y cuando se cumple, se procede a solicitar la baja
documental. Se senala con una X, si es el caso.

10. Conservacion(C). Indica que requiere resguardarse de forma permanente, en
el archivo historico. Se sefala con una X, si es el caso.
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11. Muestreo (M). Indica que no amerita conservarse todo, solo una parte de la
serie documental. Se senala con una X, si es el caso.

12. Observaciones. Se anota aqui el tipo de muestreo definido, que puede ser
cualitativo o selectivo, que es cuando busca la calidad de la informacion; y
cuantitativo, que puede ser aleatorio simple, que se escoge al azar y busca
conocer como ha evolucionado en la historia; y sistematico, que establece un
meétodo para la seleccidon que es en porcentaje y se aplica mediante férmula
matematica. También se anota en esta columna cualquier dato que aclare o
precise informacion respecto de la serie documental.

A continuacion, se ilustra lo antes citado del Catalogo de Disposicion
Documental.



Catdlogo de Disposicion Documental

i "ﬂpo divalar de b%s documentos de la serie y tiempo que: Critarios de
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ONDO COMPARNIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TUUANA, 5. A. DE C. V.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
0
015.01 Consejo de Administracion X 3 3 6 x
015.02 Asamblea de Accionistas X 3 3 6 X
015.03 Organos Colegiados Sustantivos X 3 3 6 %
025.01 Difusion y promocion del libro x 3 3 6 X
025.02 Produccion editorial x 3 3 6 x
025.03 Programa de Artes Escénicas x 3 3 6 x
- - = . — i
| i
T E= Eliminacién
A= Administrativo e S
C= Conservacion
M= Muestreo
F/C= Fiscal o contable
Tgm.: Nimero de

afios a conservar
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7. Catalogo de disposicion documental

El Catalogo de disposicion documental del CECUT esta integrado, de acuerdo
con el Cuadro general de clasificacion archivistica institucional, por 16 secciones,
de las cuales 4 son sustantivas y 12 son comunes, conformadas respectivamente
de 21 series sustantivas y 120 series comunes.

Las 141 series documentales del CECUT tienen valor administrativo ya que es el
valor que adquieren al derivarse de una funcidn establecida y definida en el
Manual de Organizacion de la entidad.

De las 21 series sustantivas, 15 tienen utilidad social por lo que se conservaran de
forma permanente una vez concluida su vigencia documental y, de las otras 6 se
hard muestreo para su conservacion.

Concluido el periodo de guarda precautoria, 18 de las 120 series comunes son de
conservacion, 5 de muestreoy, el resto, amerita eliminacion.

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 16 secciones y 141
series documentales, mismas de las que establece su valor documental, vigencia
documental, plazos de conservacién y destino final procedente una vez que
dicha vigencia llegue a su término.
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COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.

CECUT ) <
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

NIVEL DE CLASIFICACION VIGENCIA DOCUMENTAL

a VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION  TECNICA DE SELECCION
coDIGO NOMBRE DE SECCION / SERIE ORIpOS OBSERVACIONES

A L F/C AT AC TOTAL E Cc M

o1s GOBIERNO Y ADMINISTRACION

o501 |Organosdegobiemo |« | | | s | s | s | [ x| |

02s PROGRAMA CULTURAL

02S.01 Difusién y promocién del libro X 3 5 8 X
02S.02 Produccién editorial X 3 5 8 X
02S.03 Programa de Artes Escénicas X 3 5 8 X
02S.04 Administracidn y servicios de la Sala de Espectaculos X 3 5 8 X
02S.05 Programacion y gestion de Proyecciones audiovisuales X 3 5 8 X
02S.06 Atencidn y servicio a centros escolares y de asistencia social X 3 5 8 X
02S.07 Programacion, gestion y exhibicion de exposiciones X 3 5 8 X
02S.08 Administracion y resguardo de colecciones X 3 5 8 X
02S.09 Profesionalizacion artistica X 3 5 8 X Cualitativo
02S.10 Pueblos originarios de México X 3 5 8

02S.11 Estimulos a la creacion X 3 5 8 X

03S PROGRAMA DE DIVULGACION

03S.01 Actividades extramuros X 3 4 7 X
03S.02 Ciclos de Conferencias X 3 4 7 X
03S.03 Talleres para todo publico X 3 4 7 X Cualitativo
04S GESTION DE RECURSOS
04S.01 Comercializacién X 3 4 7 X Cualitativo
04S.02 Cesion de bienes X X 3 4 7 X
04S.03 Patrocinios X 3 4 7 X Cualitativo
01C LEGISLACION
01C.07 Reglamentos X X 2 5 7 X
01C.09 Circulares X X 2 5 7
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de
01C.10 ", X X X
colaboracién, acuerdos, etc.) 2 5 7
01C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el) X X 2 5 7 X
02C ASUN1US JURIDICUS
02C.03 Registro y certificacion de firmas X X 2 5 7 X
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal X X 3 4 7 X

10
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COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
NIVEL DE CLASIFICACION VIGENCIA DOCUMENTAL

CECUT

, VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION  TECNICA DE SELECCION
CcODIGO NOMBRE DE SECCION / SERIE OBSERVACIONES

A L F/C AT AC TOTAL E Cc M

02C ASUNTOS JURIDICOS

02C.06 Asistencia, consulta y asesorias X X 2 5 7

02C.07 Estudios, dictdmenes e informes X X 2 5 7

02C.08 Juicios contra la dependencia X X 3 9 12 X

02C.09 Juicios de la dependencia X X 3 9 12 X

02C.11 Interposicion de recursos administrativos X X 3 9 12 X

02C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X e 3 9 12 X

02C.16 Inconformidades y peticiones X X 2 5 7 X

02C.18 Derechos humanos X X 2 5 7 X

03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

03C.03 Procesos de programacion X 2 6 8 X

03C.04 Programa anual de inversiones X 2 6 8 X

03C.05 Registro programatico de proyectos institucionales X 2 6 8 X

03C.06 Registro programatico de proyectos especiales X 2 6 8 X

03C.07 Programas operativos anuales X 2 6 8 X

03C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion X 2 6 8 X
Integracion y dictamen de manuales, normas y

03C.12 . . - X
lineamientos, de procesos y procedimientos 2 6 8

03C.13 Acciones de modernizacién administrativa X 2 6 8
Certificacion de calidad de procesos y servicios

03C.14 L, . X X
administrativos 2 6 8

03C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 2 6 8 X

03C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 2 8 X

04C RECURSOS HUMANOS

04C.01 Disposiciones en materia de Recursos Humanos X 2 5 7 X

04C.03 Expediente unico de personal X X 3 9 12 X

04C.04 Registro y control de puestos y plazas X 3 9 12 X

04C.05 Némina de pago de personal X 2 5 7 X

04C.06 Reclutamiento y seleccién de personal X 2 5 7 X

04C.15 Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social X X 3 4 7 X

04C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional { X 3 ; 10 <
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el

04C.21 . X
trabajo 2 5 7 X
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal

04C.22 . . . X
de dreas administrativas 2 5 7

04C.23 Servicio social de dreas administrativas X 2 5 7
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NIVEL DE CLASIFICACION
cODIGO NOMBRE DE SECCION / SERIE

05C RECURSOS FINANCIEROS

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION  TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES

A L F/C AT AC TOTAL E Cc M

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
05C.02 - X X 2 5 7 X

contabilidad gubernamental
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 2 5 7 X
05C.04 Ingresos X X 2 5 7 X
05C.05 Libros contables X X X 2 8 10 X
05C.06 Registros contables (glosa) X X 2 8 10 X
05C.07 Valores financieros X X 2 8 10 X
05C.08 Aportaciones a capital X X 2 8 10 X Cualitativo
05C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 2 5 X
05C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 5 X
05C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 5 X
05C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X 2 8 10 X
05C.18 Registro y control de pélizas de ingresos X X 2 8 10 X
05C.19 Pélizas de diario X X 2 8 10 X
05C.20 Compras directas X X 2 8 10 X
05C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X 2 5 7 X
05C.22 Control de cheques X X 2 8 10 X
05C.23 Conciliaciones X X 2 8 10 X
05C.24 Estados financieros X X 2 8 10 X
05C.25 |Auxiliares de cuentas X X 2 8 10 X
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 5 X
05C.27 Fondo rotatorio X X 2 5 7 X
05C.28 Pago de derechos X X 2 5 7 X
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Programas y proyectos en materia de recursos materiales,
06C.02 obra publica, conservacién y mantenimiento X 5 7 X
06C.03 |Licitaciones X 2 5 7 X

Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de
06C.05 contratos X 2 5 7 X

12
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COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.

CECUT ; ,
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
NIVEL DE CLASIFICACION VIGENCIA DOCUMENTAL
- VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION  TECNICA DE SELECCION
cODIGO NOMBRE DE SECCION / SERIE ORDOC SRR
L F/C AT AC TOTAL E C M
06C.07 Seguros y fianzas X 5 5 7 «
06C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X P 5 7 X
06C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7 X
06C.16 Disposiciones de activo fijo X > 5 7 N
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 2 5 7 X
06C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles X 2 5 7 X
Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
06C.23 |[servicios X 3 5 8 X
06C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 3 5 8 X
07cC SERVICIOS GENERALES
07C.02 Programas y proyectos en materia de servicios generales X )
5 7 X
07C.03 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)* X 2 5 7 X
07C.04 Servicios de embalaje, fletes y maniobras X 2 5 7 X
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 5 7 X
07C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion X 2 5 7 X
07C.07 Servicios de transportacién X 2 5 7 X
07C.08 |Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién X 2 5 7 X
07C.09  |Servicio postal * X 2 5 7 X
07C.10 Servicios especializados de mensajeria X 2 g 7 X
07C.11 Mantenimiento, conservacion e instalaciéon de mobiliario X 2 5 7 X
Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de
07C.12 . X 2 5 7
cémputo X
07C.13 Control de parque vehicular X 2 5 7 X
07C.16 Proteccidn civil X 2 5 7 X
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.03 Normatividad tecnolégica X 2 6 ) X
Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la
08C.05 . X
dependencia 2 5 7 X
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COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.

CECUT £ ,
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
NIVEL DE CLASIFICACION VIGENCIA DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE DE SECCION / SERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION  TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
L F/C AT AC TOTAL E
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica X 2 5 7 X
08C.11 Desarrollo de sistemas X 2 6 8 X Cualitativo
08C.12 Automatizacion de procesos X 2 6 8 X
08C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 8 10 x Cualitativo
08C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 2 5 7 X
08C.19 Administracion y servicios de otros centros documentales X 2 8 10 x
08C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales X 2 8 10 X
08C.21 Instrumentos de consulta X 2 8 10 x Cualitativo
09C COMUNICACION SOCIAL
09C.01 Disposiciones en materia de comunicacion social X 3 4 7 X
09C.02 Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 3 4 7 x
09C.04 Materia multimedia X 3 4 7 X
09C.05 Publicidad institucional X 3 4 7 X
09C.06 Boletines y entrevistas para medios X 3 4 7
09C.07 Boletines informativos para medios X 3 4 7
09C.08 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X 3 4 7 X Cualitativo
09¢.00 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, «
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social 3 4 7 X
09C.10 Notas para medios X 4 7 <
09C.14 Actos y eventos oficiales X 2 5 7 x Cualitativo
09C.17 Servicio de edecanes X 2 5 7 X
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.03 Auditoria X 2 5 7 X
10C.09 Quejas y denuncias de actividades publicas X 2 5 7 X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 2 5 7 X
10C.15 Entrega-recepcion X X 2 5 7 X
10C.16 Libros blancos X 2 10 12 X
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NIVEL DE CLASIFICACION

NOMBRE DE SECCION / SERIE

COMPANIA OPERADORA DEL CENTRO CULTURAL Y TURISTICO DE TIJUANA, S. A. DE C. V.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES

A

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

L

F/C

AT AC TOTAL E C M

11C.05 Programas y proyectos en materia de politicas X 2 5 7 X
11C.08 Programas de accion % 2 g 7 X
11C.09 [Sistemas de Informacién estadistica de la dependencia X 2 5 7 X
11C.15 Evaluacion de programas de accién X 2 5 7 X
11C.16 Informe de labores X 2 5 7 X
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 2 5 7 X
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Programas y proyectos en materia de transparencia

12¢.03 comgbate a I\;r::or‘rlupcién i Y X 2 5 7 X
12C.05 Comité de informacion % 2 [ 7 X
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacion X 2 5 7 X
12C.07 Portal de transparencia X 2 5 7 X
12C.10 Sistemas de datos personales X 2 5 7 X
12C.11 Instituto federal de acceso a la Informacién X 2 5 7 X
12C.12 Archivos del presidente electo X 2 5 7 X

El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 16 secciones y 137 series documentales, mismas de las que establece su valor documental,
vigencia documental, plazos de conservacion y destino final procedente una vez que dicha vigencia llegue a su término.

TN s
s;——-ﬁﬂf—,.,C,F‘:“:'—'_’::—uT‘
Rosa’Elisa Rodriguez Huérta
Responsablé del Arga”Coordinadora de Archivos
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L - - o W
Jorge Enrique Medina Padilla GaliaVianka Roliles Santaha
Presidente del Grupo Interdisciplinario Directora General
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Tijuana

Documentaciéon de comprobacién administrativa inmediata

En el Centro Cultural Tijuana se generan documentos que sirven para la
comprobacion de actos administrativos inmediatos y que no forman parte de una
serie documental, por lo que su periodo de guarda es de 1 alo y no requieren
transferirse al archivo de concentracion. Se muestran abajo, en la tabla.

Tipologia documental Vigencia en
Archivo de
Tramite

Boletos de estacionamiento Tano
Boletos de cine IMAX y Cineteca Tano
Boletos de teatro Tano
Control de entradas y salidas del parque vehicular Tano
Copias simples* Tano
Esquelas, invitaciones, felicitaciones 1ano
Hojas de trabajo Tano
Memorando Tano
Minutario 1ano
Registro de visitantes 1ano
Solicitud de préstamo de proyector, de sala o espacio Tano
para juntas
Solicitud de préstamo de libros, publicaciones, 1ano
carpetas

* Los documentos originales en soporte impreso seran conservados. Conforme al numeral

Cuadragésimo quinto de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos, los documentos digitalizados se consideran copias simples, de no existir
disposicion legal y procedimiento que les dé validez.
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